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Introducciéon

Conforme alo sefialado en el articulo TERCERO, transitorio del Acuerdo nUmero
27/12/16 por el gue se emiten los Lineamientos de Operacion del Programa de
la Reforma Educativa, publicado el 29 de diciembre de 2016 en el Diario Oficial
de la Federacion, los Criterios Operativos para los Componentes 1,2y 3
del PRE es un documento en el que se establecen las especificaciones para la
operacion de los Componentes 1, 2 y 3 del Programa y de los gastos de
operacion.

Las especificaciones normativas de estos Criterios Operativos tienen el
propésito de orientar a las CE beneficiadas, a las Supervisiones escolares de
zona y a las Autoridades Educativas Locales, para facilitar la operacion del
Programa.

En estos Criterios Operativos, las CE, tendran a su alcance informacion sobre
como acceder a los recursos con los cuales son beneficiadas; orientacion para
planear la atencion de sus necesidades a partir de la toma de acuerdos; los
ambitos y rubros de gasto en los que pueden ejercer los recursos; la institucion
gue les brindara los servicios bancarios; los instrumentos con los cuales podran
disponer y hacer uso de los recursos; asi como para comprobar el ejercicio del
gasto.

Las Supervisiones escolares de zona conoceran los apoyos que el Programa les
brinda, cbmo pueden acceder a ellos y la manera de comprobar su ejercicio.

Por ultimo, las AEL podran encontrar precisiones operativas cuyo propdsito es
apoyar el desarrollo de las acciones derivadas de la implementacion del
Programa en el estado.
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Glosario
Para efecto de estos Criterios Operativos se entendera por:

Accidn(es) Mayor(es). Son las actividades encaminadas a conservar el estado
fisico de los Planteles educativos y/o mejorar la situacion actual en que se
encuentran los mismos, con la realizacion de actividades de construccion,
rehabilitacion y/o mantenimiento mayor, lo que puede implicar ampliacion de
espacios.

Acta de entrega-recepcion. Documento que hace constar la terminacion y entrega
de las acciones autorizadas al plantel educativo, referentes al Componente 1, para
la atencion de sus carencias fisicas.

Acta de inicio. Instrumento de planeacion que la Comunidad escolar utiliza para
registrar las acciones que de manera colegiada decidi6 llevar a cabo para atender
las carencias que presentan las escuelas, con los recursos aportados por el PRE
para ser aplicados durante el ciclo escolar.

Adecuacion. Trabajos requeridos para adaptar, remodelar o habilitar espacios
existentes en las escuelas publicas de educacién basica incorporadas al Programa,
gue no modifiquen estructuralmente al Inmueble.

AEL. Autoridad Educativa Local. Al Ejecutivo de cada uno de los estados de la
Federacion, asi como a las entidades que, en su caso, establezcan para el ejercicio
de la funcién social educativa. Para efectos de los presentes Lineamientos de
Operacion, quedara incluida la AFSEDF.

AFSEDF. Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito
Federal. Organo administrativo desconcentrado de la SEP, con autonomia técnica
y de gestion, que tiene por objeto prestar los servicios de educacion inicial, basica,
-incluyendo la indigena-, especial, asi como la normal y demas para la formacién de
maestros de educacion basica en el ambito de la Ciudad de México.

AIE. Autoridades en materia de infraestructura educativa. Las que sefiala el
articulo 5 de la Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa: el titular del
Ejecutivo Federal; el titular de la SEP; el Director General del INIFED; los titulares
de los ejecutivos de los estados y de la Ciudad de México; los titulares de las
secretarias de educacién y sus equivalentes en las entidades federativas; los
titulares de los organismos responsables de la infraestructura fisica educativa de las
entidades federativas, y los presidentes municipales, y los jefes delegacionales de
la Ciudad de México.

APEC. Asociacion Promotora de Educacion Comunitaria. Conjunto de padres y
madres de familia, tutores y personas de la comunidad atendida por el CONAFE
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gue intervienen en la organizacion e instalacién del aula escolar, el otorgamiento
del hospedaje, la alimentacion y la seguridad de los LEC, y en la definicion del
horario de clases y desarrollo del Programa.

Asistencia Técnica. Acciones de apoyo, asesoria y acompafiamiento que la AEL
ofrece a la Comunidad escolar y al personal docente y directivo para llevar a cabo
la operacion del Programa, y mejorar la practica profesional y la eficacia de las
escuelas publicas de educacion basica. La Asistencia Técnica también podra ser
proporcionada a través del INIFED, el Organismo Estatal de Infraestructura o de un
tercero autorizado por la AEL.

Autonomia de Gestion Escolar. La capacidad de la Escuela publica de educacion
bésica para tomar decisiones responsables orientadas a mejorar de manera
colectiva y en colaboracion, la calidad del servicio educativo que ofrece, centrando
su actividad en el logro de aprendizajes del alumnado que atiende.

Autonomia de Gestion Escolar en materia financiera. Construccion e
implementacion de decisiones propias de las escuelas publicas de educacion
basica, que las conduzcan a mejorar permanentemente la calidad, equidad e
inclusion del servicio educativo que ofrecen, administrando en forma transparente y
eficiente los recursos que reciban para mejorar su infraestructura, comprar
Materiales educativos, resolver problemas de operacion basicos y propiciar
condiciones de participacion para que alumnos, maestros y padres de familia, bajo
el liderazgo del director, se involucren en la resolucion de los retos que cada escuela
enfrenta, en términos de lo sefialado en la fraccion Il del articulo 28 bis de la Ley
General de Educacion.

Autoridad Educativa Federal o SEP. A la Secretaria de Educacion Publica del
Gobierno Federal.

Calendario escolar. Documento emitido por la SEP, para cada ciclo lectivo,
aplicable en toda la Republica para la educacion preescolar, primaria, secundaria,
normal y demas para la formacion de maestros de educacion basica, en el que se
establece la programacion de actividades educativas, como son los dias destinados
a las actividades de ensefianza y de aprendizaje; los festivos o de suspension de
actividades escolares; los de inicio y de cierre del ciclo lectivo; las fechas
conmemorativas relevantes y los periodos de vacaciones. Conforme al Acuerdo
namero 03/05/16, publicado en el DOF el 26 de mayo de 2016 dicho calendario
puede ser de 185 o de 200 dias efectivos de clase. Para efectos de estos Criterios
Operativos, se toma como referencia el Calendario escolar de 200 dias.

Calidad de la educacién. Conforme a la fraccion IV del articulo 8o. de la Ley
General de Educacion es la congruencia entre los objetivos, resultados y procesos
del sistema educativo, conforme a las dimensiones de eficacia, eficiencia,
pertinencia y equidad.
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Carta compromiso. Documento mediante el cual la Comunidad escolar, a través
del CEPSE, y en coordinacion con el director de la Escuela publica de educacion
bésica, expresa su voluntad de participar en el Programa, en los términos y
condiciones establecidos en los presentes Lineamientos de Operacion. En el caso
de los Servicios de Educacion Comunitaria la APEC haré llegar a la Delegacion
Estatal del CONAFE, la Carta compromiso elaborada y suscrita de manera conjunta
con el LEC.

Carta Compromiso Local. Documento mediante el cual la AEL manifiesta su
voluntad y compromiso de participar en el Programa durante el ciclo escolar 2016-
2017.

CE. Comunidad escolar. Para los efectos de este Programa, se integran por los
alumnos de las Escuelas publicas de educacion basica y sus padres de familia o
tutores.

CEMABE. Censo de Escuelas, Maestros y Alumnos de Educacion Basica y Especial
realizado por la SEP en 2013.

CEPSE. Consejo Escolar de Participacion Social en la Educacion. Organo
colegiado constituido en cada escuela publica de educacion bésica, integrado por
padres de familia y representantes de la asociaciéon de padres de familia en las
escuelas que la tengan constituida, maestros y representantes de su organizacién
sindical quienes acudirdn como representantes de los intereses laborales de los
trabajadores, directivos de la escuela, exalumnos, asi como con los demés
miembros de la comunidad interesados en el desarrollo de la propia escuela, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 69 de la Ley General de Educacion y
36, segundo parrafo del Acuerdo numero 02/05/16.

CG@prende.mx. Coordinacién General @prende.mx. Organo administrativo
desconcentrado de la SEP, con autonomia técnica, operativa y de gestion, que tiene
por objeto llevar a cabo la planeacién, coordinacion, ejecucion y evaluacion
periddica del Programa de Inclusion Digital, asi como los demés programas a cargo
de la referida Secretaria que contengan componentes digitales que le encomiende
directamente el titular de dicha dependencia.

CIT. Cédula de Informacién Técnica. El instrumento disefiado por el INIFED, a
través del cual este Ultimo, los organismos responsables de la infraestructura fisica
educativa u otra entidad capacitada para tal fin, realizan el levantamiento y
recopilacion en sitio de la informacion técnica necesaria para la elaboracion del
diagnéstico de cada uno de los Planteles educativos, capturada a traves del Sistema
Nacional de Informacion del propio Instituto.

Comité de Seguimiento del Programa. Cuerpo colegiado que tiene a su cargo la
tarea de articular esfuerzos, conocimientos y experiencias institucionales e
interinstitucionales en favor del cumplimiento de los objetivos del Programa para
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garantizar que las acciones del mismo se lleven a cabo conforme a lo establecido
en los presentes Lineamientos de Operacion Dicho Comité sera presidido por el
Delegado Federal de la SEP en el Estado correspondiente y estara integrado,
ademas del Delegado Federal de la SEP en el Estado, por el Subsecretario
Educacion Basica de la Secretaria de Educacion Publica Local o equivalente, el
Coordinador Estatal del Programa, el Delegado del CONAFE, el Coordinador
regional y estatal del INIFED y el Director del Organismo estatal de infraestructura
fisica educativa. EI Comité podra invitar a los actores que estime necesarios para
fortalecer las tareas del Comité.

Componentes. Conceptos que agrupan los tipos de apoyo que comprende el
Programa, organizados de la siguiente forma:

1. Para la atencion de las carencias fisicas de las Escuelas publicas de
educacién basica. Subsidio directo a la Comunidad escolar, representada
por el Presidente del CEPSE vy el director de la escuela, con el fin de que se
mejoren las condiciones fisicas y de equipamiento de los inmuebles
escolares.

2. Para el desarrollo y fortalecimiento de la autonomia de gestion escolar.
Subsidio directo a la Comunidad escolar, representada por el Presidente del
CEPSE vy el director de la escuela, para apoyar la autonomia de gestion
escolar y promover la toma de decisiones a partir de su Ruta de Mejora
Escolar.

3. Parael fortalecimiento de las Supervisiones escolares de zona. Subsidio
para apoyar a la Supervision escolar de zona en sus acciones de apoyo y
asesoria a las Escuelas publicas de educacion béasica bajo su
responsabilidad.

4. Para la instalacion y mantenimiento de sistemas bebederos escolares.
Subsidio a la Comunidad escolar consistente en la instalacion de bebederos
escolares suficientes y con suministro continuo de agua potable en el
Inmueble.

5. Parala mejora de las condiciones de infraestructura fisica de escuelas
publicas de educacién basica, con alta prioridad de atencién, a través del
FDE.

6. Para el desarrollo de Habilidades digitales y el Pensamiento
computacional. Subsidio a la Comunidad escolar destinado a uno o varios
de los siguientes elementos: a) Equipamiento de Aula @prende2.0, b)
Soporte a los docentes en el uso, aprovechamiento de las tecnologias de la
informacion y comunicacion, ¢) Mesa de ayuda y d) Recursos educativos
digitales.

CONAFE. Consejo Nacional de Fomento Educativo.

Convenio de Coordinacion. Instrumento juridico a través del cual la SEP, a traves
de la SEB, acuerda con la AEL, el CONAFE, el INIFED y la CG@prende.mx, entre
otros aspectos, los derechos y obligaciones a cargo de cada uno de ellos, los
términos y condiciones para la implementacion del Programa, conforme a lo
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establecido en los presentes Lineamientos de Operacién. Para el caso de la
AFSEDF se celebraran Lineamientos Internos de Coordinacion.

Convenio de Ejecucion. Instrumento juridico celebrado por la AEL con el INIFED,
el Organismo Estatal de Infraestructura, otra AIE o un tercero autorizado por la AEL,
para la correcta asistencia y Supervision Técnica de la implementacién de las
Acciones Mayores de los Componentes 1y 2 del Programa.

Coordinacion Estatal del Programa. Equipo de trabajo integrado por servidores
publicos de la AEL que tiene la encomienda de operar el Programa en la entidad
federativa y rendir cuentas de sus resultados.

Criterios Especificos parala Operacion del Componente 4. Para la instalacion
y mantenimiento de bebederos escolares. A los emitidos por el INIFED en el que
se establecen las bases para la operacion del Componente 4 del Programa. En ellos
se describiran los procedimientos especificos para la administracion, ejecucion,
seguimiento y comprobacién de los recursos de este Componente.

Criterios Especificos parala Operacién del Componente 6. A los emitidos por la
CG@prende.mx en el que se establecen las especificaciones normativas para la
operacion del Componente 6 del Programa.

Criterios Operativos paralos Componentes 1, 2y 3 del PRE. A los emitidos por
la DGDGE, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, en los que se
establecen las especificaciones para la operacién de los Componentes 1, 2 y 3 del
Programa y gasto de operacion, incluyendo los mecanismos para orientar la
planeacion, ejercicio, comprobacion y rendiciébn de cuentas mancomunados del
director y el CEPSE representado por su Presidente, en el caso de escuelas
regulares, y de la APEC vy el LEC, en el caso de Servicios de Educacién Comunitaria.
Incluyen también la delimitacién de responsabilidades de la Coordinacion Estatal
del Programa respecto a la totalidad de los Componentes del Programa.

Dignificacion de escuelas. Accion mediante la cual se atienden las carencias
basicas de infraestructura de un Plantel educativo, proceso que se mide a través de
la metodologia que se presenta como Anexo 1.

Delegacion Estatal del CONAFE. Unidad administrativa desconcentrada en cada
uno de los estados que organiza, opera y controla los programas que desarrolla el
CONAFE en los mismos.

DGDGE. Direccion General de Desarrollo de la Gestion Educativa. Unidad
administrativa adscrita a la SEB.

DOF. Diario Oficial de la Federacion.
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Educacién bésica. Tipo educativo que comprende los niveles de preescolar,
primaria y secundaria, en sus diferentes modalidades.

Educacién Comunitaria. Educacion basica que imparte el CONAFE con base en
un Modelo pedagogico pertinente y de calidad para la poblacion escolar que habita
en las zonas rurales, indigenas, migrantes, de alta y muy alta marginacion y/o
rezago social en comunidades dispersas y de poca poblacion. El Modelo considera
la inclusion social como linea transversal, involucra a la comunidad y convoca a la
participacion de jévenes en la imparticion de los servicios educativos.

Entidades Federativas. Los 3lestados de la Republica Mexicana y la Ciudad de
México.

Escuela regular. Para los efectos del PRE, Escuela de educacién béasica con
servicio educativo distinto al que ofrecen los Servicios de Educacion Comunitaria
del CONAFE.

Espacios educativos. Cualquier tipo de instalacion en la que se desarrolle el
proceso de ensefianza y de aprendizaje.

Evaluacion Externa Local. Contratada por la AEL para realizar un andlisis
sistematico y objetivo de la implementacion y resultados del Programa en la entidad
federativa. Esta evaluacion podra ser contratada o convenida con una institucién
publica o privada, externa al area responsable de la operacion del Programa en la
entidad federativa.

FDE. Fondo para la Dignificacion de Escuelas. Fondo de recursos que tiene por
objeto la mejora de la infraestructura escolar en escuelas con alta prioridad de
atencién. Este fondo es operado directamente por el INIFED con el presupuesto
asignado a esa Unidad Responsable en el presupuesto modificado para el ejercicio
fiscal 2016, descontando los recursos asignados al Componente 4 del Programa.

Fideicomiso. Fideicomiso Publico de Administracion y Pago constituido con el fin
de administrar los recursos del Programa en atencion a los presentes Lineamientos
de Operacion.

Habilidades digitales. Uso de la tecnologia, manejo de informacién con medios
digitales, pensamiento critico y solucion de problemas con tecnologia, comunicacién
con medios digitales, colaboracion a través de medios digitales, ciudadania digital,
automonitoreo y autodireccion.

IAP. indice de Atencion Prioritaria. Construido por el INIFED.

ICE. indice de Carencias por Escuela. indice que mide y expresa numéricamente
la intensidad de las carencias basicas en los servicios, la infraestructura y el
mobiliario basico en una escuela, elaborado por la SEP de acuerdo con resultados
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de levantamientos objetivos en materia de infraestructura educativa. Dicho indice
se basa en las siguientes variables:

1. Tipo de construccion del inmueble.
2. Material del inmueble.
3. Disponibilidad de agua.
4. Disponibilidad de bafio, letrina u hoyo negro.
5. Mobiliario basico de aula.
INIFED. Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa.

Inmueble o plantel educativo. Instalaciéon o establecimiento publico destinado a la
prestacion de servicios educativos de educacion basica.

LEC. Lider para la Educacion Comunitaria. Joven de 16 a 29 afios de edad que
presta su servicio social educativo en una comunidad rural (mestiza o indigena), o
en un campamento de jornaleros agricolas, circo o albergue indigena y que ha
pasado por un proceso de capacitacion y formacion inicial relacionado al desarrollo
de habilidades para la ensefianza.

Lineamientos de Operacion. Los Lineamientos de Operacién del Programa de la
Reforma Educativa.

Materiales educativos. Conjunto de recursos (libros, videos, esquemas, mapas,
software, técnicas y dinamicas grupales, tecnologias de la informacién vy
comunicacién, entre otros) que tienen como propdsito facilitar los procesos de
ensefianza y aprendizaje, favoreciendo el desarrollo, adquisicién y/o fortalecimiento
de conocimientos, habilidades y actitudes de los alumnos. Su empleo es totalmente
intencional para generar una ensefianza o aprendizaje especifico y responde a una
planeacion didactica.

Mobiliario basico de aula. Escritorios, sillas, bancas, mesa-bancos, butacas,
estantes, libreros, pizarrones y, para el servicio de Telesecundarias, televisores,
entre otros insumos, para el desarrollo de la labor educativa en las aulas.

Normalidad Minima de Operacién Escolar. Son los elementos indispensables que
una escuela debe cumplir para su eficaz funcionamiento:

1. Todas las escuelas brindan el servicio educativo los dias establecidos

en el calendario escolar.

2. Todos los grupos disponen de personal docente la totalidad de los dias
del ciclo escolar.
Todo el personal docente inicia puntualmente sus actividades.
Todo el alumnado asiste puntualmente a todas las clases.
Todos los materiales para el estudio estan a disposicion de cada uno
de los alumnos y se usan sistematicamente.

ok ow
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6. Todo el tiempo escolar se ocupa fundamentalmente en actividades de
aprendizaje.

7. Las actividades que propone el docente logran que todo el alumnado
participe en el trabajo de la clase.

8. Todo el alumnado consolida, acorde a su ritmo de aprendizaje, su
dominio de la lectura, la escritura y el razonamiento l6gico matematico
de acuerdo con su grado educativo.

Organismo Estatal de Infraestructura. Instancia encargada de la infraestructura
fisica educativa en cada entidad federativa. En el caso de las Escuelas publicas de
educacion bésica en la Ciudad de México, el INIFED es la instancia responsable.

PRE o Programa. Programa de la Reforma Educativa.

Propuesta local para la operacién los Componentes 1, 2 y 3 del Programa.
Documento en el que la AEL describira procesos, acciones, recursos, Compromisos,
plazos y responsabilidades inherentes a la implementacién y desarrollo de los
Componentes 1, 2 y 3 del Programa, conforme al formato proporcionado por la
DGDGE.

Proyecto Técnico Presupuestado. Documento que determina el monto del
recurso de inversion para atender las Acciones Mayores. Acciones que devuelven
al estado de funcionalidad 6ptima los espacios educativos, atendiendo desde fallas
técnicas relevantes hasta el desuso. Estas acciones se dividen en: correctiva y
preventiva a la infraestructura educativa ya instalada, con la finalidad de que
continden con su funcionamiento normal.

Ruta de Mejora Escolar. Sistema de gestion que permite a la escuela ordenar y
sistematizar sus decisiones respecto del mejoramiento del servicio educativo y
focalizar los esfuerzos de la autoridad educativa. Implica procesos de planeacion,
implementacion, seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas.

SBME. Sistema Béasico de Mejora Educativa. Politica de la SEP que enfatiza:

a) Cuatro prioridades educativas: mejora de las competencias de lectura,
escritura y mateméticas; Normalidad Minima de Operacion Escolar;
disminucién del rezago y abandono escolar, y desarrollo de una buena
convivencia escolar, y

b) Cuatro condiciones generales: fortalecimiento de los CTE y de los CTEZ;
fortalecimiento de la supervision escolar de zona, descarga administrativa
y participacion social.

SEB. Subsecretaria de Educacion Basica de la SEP.

Servicios de Educacion Comunitaria. Se refiere a las escuelas publicas de
educacion basica que opera el CONAFE bajo el modelo de Educacion Comunitaria.
Se caracterizan por la participacion de las siguientes figuras: LEC y APEC.
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SisAT. Sistema de Alerta Temprana. Conjunto de acciones que permite a los
colectivos docentes detectar a tiempo a los alumnos en riesgo de rezago o incluso
abandono escolar, al contar con informacion sobre la cual puedan decidir e
intervenir oportunamente para lograr su permanencia en la escuela.

SISPRE. Sistema de Seguimiento del Programa.

Sistema Educativo Nacional. Al que hace referencia el articulo 10 de la Ley
General de Educacion.

Subsidio. Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de
Egresos que, a través de las dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes
sectores de la sociedad, a las entidades federativas o municipios para fomentar el
desarrollo de actividades sociales o econdmicas prioritarias de interés general. En
el caso de los presentes Lineamientos de Operacién se refiere a los subsidios que
aporta el Programa a las Comunidades escolares y a la AEL.

Supervision(es) escolar(es) de zona. Instancia que a nivel zona, sector o regién
escolar es la autoridad que, en el ambito de las escuelas bajo su responsabilidad,
vigila el cumplimiento de las disposiciones normativas y técnicas aplicables; apoya
y asesora a las escuelas para facilitar y promover la calidad de la educacion;
favorece la comunicacion entre escuelas, padres, madres de familia o tutores, y
realiza las demas funciones que sean necesarias para la debida operacion de las
escuelas, el buen desempefio y el cumplimiento de los fines de la educacion.

Supervision Técnica. Conjunto de actividades realizadas, en materia de
infraestructura fisica educativa por el INIFED, el Organismo Estatal de
Infraestructura o un tercero autorizado por la AEL, para realizar un seguimiento
puntual, de caracter normativo, técnico, administrativo y de control de calidad,
efectuado por una persona que cuenta con experiencia y conocimientos en la
materia, para asegurar que la Accién de infraestructura se ejecute con las
condiciones establecidas en el contrato de la Accién con el proveedor, proyecto
ejecutivo, especificaciones técnicas y normatividad vigente.

I. GENERALIDADES

1. Vigencia.- Los presentes Criterios Operativos estaran vigentes a partir de su
emision y hasta el dia previo al inicio de cursos del ciclo escolar 2017-2018.

2. Aplicabilidad.- Estos Criterios son de aplicacion obligatoria para las escuelas
publicas de educacion basica y especial cuyas CE son beneficiarias de los
Componentes 1, 2 y 3 del PRE, para las Supervisiones escolares de zona que las
atienden y para las Autoridades Educativas Locales.
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3. Criterios Especificos para la Operaciéon del Componente 4. En el marco
de sus atribuciones, el INIFED emitira los Criterios Especificos para la Operacion
del Componente 4 del Programa (Bebederos escolares), mismos que hara del
conocimiento de la AEL para que ésta, a su vez, los haga extensivos a las
escuelas cuyas CE son beneficiarias de este Componente del Programa. Si el
INIFED asi lo determina, los Criterios Especificos para la Operacion del
Componente 4, podran incluir los que apliquen para la operar el Fondo para la
Dignificacion de Escuelas (Componente 5) o bien presentar estos ultimos por
separado.

4. Criterios Especificos para la Operacién del Componente 6. En el marco
de sus atribuciones, la CG@prende.mx emitira los Criterios Especificos para la
Operacion del Componente 6 del Programa, mismos que haré del conocimiento
de la AEL para que ésta, a su vez, los haga extensivos a las escuelas cuyas CE
son beneficiarias de este Componente del Programa.

5. Responsabilidades de la DGDGE y la Coordinacién Estatal del
Programarespecto de los Componentes 4,5y 6. EI INIFED y la CG@prende
informaran a la DGDGE, durante los siguiente 15 dias naturales al cierre de cada
trimestre, sobre las acciones que lleven a cabo para operar los Componentes 4,
5y 6 del Programa en sus respectivos ambitos de competencia.

El Coordinador Estatal del INIFED y el Responsable del Programa de Inclusion
Digital en el estado, mantendran comunicacion estrecha y permanente con el
Coordinador Estatal del Programa de la Reforma Educativa, a fin de que éste
cuente con informacion oportuna y suficiente que le permita dar cuenta de la
operacion del Programa en la entidad federativa, independientemente de la
responsabilidad que estos funcionarios tienen respecto de la operaciéon del
Programa en sus respectivos ambitos de competencia. Por |lo anterior, el
Coordinador Estatal del INIFED y el Responsable del Programa de Inclusion
Digital marcaran copia de los informes trimestrales que remitan a sus
autoridades para el Coordinador del Programa en el estado y éste les podra
requerir los informes complementarios que estime necesarios para dar
cumplimiento a esta obligacién.

Sin menoscabo de lo anterior, el Coordinador Estatal del INIFED y el Responsable
del Programa de Inclusién Digital, seran quienes atiendan directamente los
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requerimientos de informacion de los 6érganos auditores y de fiscalizacion sobre
los Componentes 4, 5y 6, de acuerdo con su ambito de competencia.

6. Comité de Seguimiento del Programa. Con la finalidad de facilitar la
coordinacion interinstitucional en la operacion del Programa, la SEP y las AEL
reactivaran el Comité de Seguimiento que ha funcionado en ciclos escolares
anteriores.

Este cuerpo colegiado sera presidido por el Delegado Federal de la SEP en el
Estado.

Su tarea consistira en articular esfuerzos, conocimientos y experiencias
institucionales e interinstitucionales en favor del cumplimiento de los objetivos
del Programa. Algunas de las acciones que llevara a cabo son: a) promover la
comunicacion entre la Coordinacion Estatal del Programay el Organismo Estatal
de infraestructura, a fin de acordar soluciones oportunas para la operacion del
Programa; b) dar seguimiento a operacion del Programa; c) realizar consultas a
la DGDGE para aclaraciones o interpretaciones normativas u operativas; d) dar
seguimiento al levantamiento de informacion en una muestra representativa de
escuelas, e) dar seguimiento a la realizacion y resultados de la evaluacion
externay f) las demas que la SEP y la AEL estimen conveniente.

El Comité de Seguimiento se instalara en cada entidad federativa durante el
primer bimestre de 2017 y permanecera en funciones hasta que la SEP y la AEL
asi lo determinen. La instalacion debera registrarse en el acta correspondiente
y copia de la misma deberéa enviarse a la DGDGE dentro de los siguientes cinco
dias hébiles.

Este Comité Sesionara de manera ordinaria cada trimestre y de forma
extraordinaria cuando la SEP, a través de su Delegado Federal, y la AEL lo
estimen necesario. Cada una de las dependencias u organismos representados
en este Comité podra proponer que se convoque a sesion extraordinaria cuando
exista algun tema por desahogar que lo amerite, pero la convocatoria a reunion
sera invariablemente emitida por la Delegacion Federal de la SEP. Por cada una
de las sesiones se levantara la minuta correspondiente a fin de que en la
siguiente sesion se informe sobre el cumplimiento de los acuerdos. Copia de
esta minuta se enviara a la DGDGE durante los siguientes cinco dias habiles a
fin de que ésta de seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, acompafie y
proporcione los apoyos necesarios.
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La agenda de cada sesion sera definida por el Delegado de la SEP en el Estado
en coordinacion con la AEL

Se recomienda que en este Comité participen de manera presencial o con al
menos un representante debidamente acreditado, ademas del Delegado Federal
de la SEP en el Estado, el Subsecretario Educacion Basica de la Secretaria de
Educacién Publica Estatal o equivalente, el Coordinador estatal del Programa, el
Delegado del CONAFE, el Coordinador Estatal del INIFED, el Director del
Organismo estatal de infraestructura y el Responsable del Programa de
Inclusion Digital. Si los integrantes del Comité lo estiman necesario, podran
invitar a otros funcionarios estatales que puedan aportar su conocimiento y
experiencia en el cumplimiento de los objetivos del Programa.

II. COMUNIDADES ESCOLARES

7. Formalizaciéon de su participacién como beneficiarias.- Las escuelas
cuyas CE son beneficiarias deberan:

A) Beneficiadas con los Componentes 1y 2:

i.  Entregar a la Supervision escolar de zona o al servidor publico que la
AEL designe, original y copia simple de una Carta compromiso
elaborada y suscrita de manera conjunta por el Director de la escuela
y el Presidente del Consejo Escolar de Participacién Social en la
Educacion (CEPSE), en el caso de escuelas con servicio educativo
regular, y por el Presidente o representante de la Asociacion
Promotora de la Educacion Comunitaria (APEC) y el Lider de la
Educacién Comunitaria (LEC) en el de los Servicios de Educacion
Comunitaria del CONAFE.

La Supervision escolar de zona integrara el original de la Carta
compromiso en el expediente de la escuela que tiene bajo su guarda y
custodia y entregara una copia a la Coordinacion Estatal del Programa.
Si dos 0 mas escuelas comparten un mismo inmueble, la Carta
compromiso debera estar firmada por los directores o quienes ejerzan
esta funcion y los respectivos Presidentes o representantes del CEPSE.
El Cuaderno de Trabajo para el Director y el Cuaderno de Trabajo para
las escuelas del CONAFE que se mencionan en el numeral 9, incluyen
un formato que puede servir de ejemplo para elaborar la Carta

compromiso.
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Elaborar el Acta de planeacién de las acciones en las cuales aplicaran
los recursos asignados.
El original del Acta planeacion sera resguardado en la escuela y dos
copias simples se entregaran al Supervisor escolar de zona en formato
impreso o electrénico, una que enviara al Coordinador Estatal del PRE
y otra que integrara al expediente de la escuela.
El Cuaderno de Trabajo para el Director y el Cuaderno de Trabajo para
las escuelas del CONAFE que se mencionan en el numeral 9, incluyen
el formato para elaborar el Acta de planeacion.
La aplicacion de los recursos se ajustara a los criterios siguientes:
a) Se aplicaran en acciones destinadas a generar condiciones
propicias para atender las prioridades del SBME. Los recursos
podran ser ejercidos en los siguientes rubros de gasto: desarrollo y
fortalecimiento de las cuatro prioridades educativas del SBME:
mejora de las competencias de lectura, escritura y matematicas;
Normalidad Minima de Operacioén Escolar; disminucion del rezago y
abandono escolar, y desarrollo de una buena convivencia escolar.
b) Al desarrollo y/o fortalecimiento de las capacidades de la
Comunidad escolar para ejercer corresponsablemente la
autonomia de gestion escolar.
c) A la adecuacién y mantenimiento de espacios escolares.
d) A la adquisicién de equipo y mobiliario para la escuela.
Las escuelas cuyas Comunidades escolares seran beneficiadas con el
Componente 1 del Programa no recibiran recursos del Componente 2,
pero podran utilizar recursos del Componente 1 para atender
necesidades relacionadas con el fortalecimiento de su autonomia de
gestion escolar.
Las escuelas cuyas CE seran beneficiadas con el Componente 1 del
Programa pueden destinar el monto de recursos que determine la propia
CE en conjunto con el personal de la escuela, para fortalecer su
autonomia de gestion. Asimismo, podran aplicar estos recursos para
cubrir necesidades que no pudieron subsanar debido a que los recursos
otorgados en el ciclo escolar 2015-2016 fueron insuficientes.
Las escuelas beneficiadas con C1 pueden ser beneficiadas por el
Programa Escuelas de Tiempo Completo.
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Para ello, sera requisito indispensable que la CE y el personal de la
escuela sesionen y tomen el acuerdo respectivo dejandolo
plasmado en un Acta de asamblea que debera estar firmada por
la mayoria de los asistentes. Una copia de esta Acta debera ser
enviada a la Supervision escolar de zona y otra a la Coordinacion
Estatal del Programa.

lii. Firmar el Acta de acuerdo para el ejercicio mancomunado de los
recursos.
El original del Acta de acuerdo para el ejercicio mancomunado de los
recursos se resguardara en la escuela y dos copias simples se
entregaran al Supervisor escolar de zona en formato impreso o
electronico, una que enviara a la Coordinacion Estatal del PRE y otra
que se integrara al expediente de la escuela.
El Cuaderno de Trabajo para el Director y el Cuaderno de Trabajo para
las escuelas del CONAFE que se mencionan en el numeral 6, incluyen
el formato para elaborar el Acta de acuerdo.

B) Beneficiadas con el Componente 4.

Atenderan lo dispuesto en los Criterios Especificos para la Operacion del
Componente 4 que emita el INIFED y que les sera dado a conocer por la
AEL.

C) Beneficiadas con el Componente 5:

Atenderan lo dispuesto en los Criterios Especificos para la Operacion del
Componente 5 que emita el INIFED y que les sera dado a conocer por la
AEL.

D) Beneficiadas con el Componente 6:

Atenderan lo dispuesto en los Criterios Especificos para la Operacion del
Componente 6 que emita la Coordinacion General @prende.mx y que
les sera dado a conocer por la AEL.

E) Beneficiadas con el Componente 1 que, ademas, reciban recursos de
los Componentes 4y 6:
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Atenderan lo sefialado en los incisos A), B) y D).

8. Capacitacion.- Las CE beneficiarias seran convocadas por la AEL a un Taller
de induccién en el que seran capacitadas para llevar a cabo las acciones del
Programa. En este Taller también seran informadas de los compromisos que
adquieren. El Taller se desarrollara en la fecha y sede que determine la AEL.

Entre los temas que seran abordados en el Taller se encuentran:

a)

b)

f)

)
h)

),

Notificacion oficial por parte de la AEL de que la Comunidad ha sido
considerada por el Programa de la Reforma Educativa como beneficiaria
durante el ciclo escolar 2016-2017. Esta notificacion debe contener
informacion relativa al Componente del Programa del cual recibirad
recursos la escuela, el monto de los mismos, en qué se pueden aplicar,
tiempo durante el cual pueden comprometerlos, tiempo durante el cual
podran disponer de los recursos, negocios 0 empresas en las que no
podran ejercer tales recursos, documentacion comprobatoria del gasto y
periodo durante el cual debe ser resguardada en el archivo escolar.
Institucidon bancaria que estara a su servicio para disponer de los recursos
del Programa y el instrumento con el cual podran hacerlo. Sucursales y
cajeros automaticos, medios de pago y montos de los que pueden
disponer.

Empresas o comercios en las cuales pueden adquirir bienes o contratar
servicios.

Riesgos que corren al adquirir bienes o contratar servicios en comercios
0 con empresas que no estén legalmente establecidas.

Planeacion colegiada de las acciones en las cuales van a invertir los
recursos.

Presiones que pueden enfrentar y la importancia de no aceptarlas,
provengan de personas o autoridades, para ejercer o comprometer
recursos del Programa, asi como los medios y recursos para denunciar
estos hechos.

Uso mancomunado de los recursos.

Criterios Especificos para la Operacién del Componente 4.

Criterios Especificos para la Operacion del Componente 5.

Criterios Especificos para la Operacion del Componente 6.
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qy;_‘ylateriales.- El Taller de induccion se llevara a cabo utilizando materiales
gue seran proporcionados de manera electronica o impresa por la AEL y que
consisten en:

a) El Cuaderno de Trabajo para el Director.
b) El Cuaderno de Trabajo para escuelas CONAFE.

El Cuaderno de Trabajo es un material que, atendiendo las particularidades de
las escuelas que ofrecen un servicio educativo regular o de los Servicios de
Educacion Comunitaria, incluye:
- Modelo de Carta compromiso.
- Modelo de Acta de Acuerdo para el ejercicio mancomunado de los
recursos.
- Modelo de Acta de Planeacion.
- Modelo de Acta de Seguimiento de Acciones, Avances y Logros.
- Formato para el control de gastos.
- Modelo de Acta de Entrega-Recepcion de Acciones Mayores de
Infraestructura (Componente 1).
- Formato para el registro de visitas de supervision de obra y otras
acciones.

El Cuaderno de Trabajo brinda orientaciones generales para el llenado de los
documentos mencionados y sefiala los pasos que deben seguir las CE
beneficiarias durante el ciclo escolar 2016-2017.

10. Acompafiamiento y asesoria.- Las escuelas cuyas CE son beneficiarias
recibirdn asesoria y acompafamiento de la Supervision escolar de zona a la que
pertenecen, de la Coordinacion Estatal del PRE y, en su caso, de la AEL o de la
Autoridad Educativa Federal, en los temas relacionados con la operacion del
Programa. Los comentarios, quejas y denuncias se pueden dirigir a la Direccion
General de Desarrollo de la Gestidén Educativa a través del correo electrénico
seguimientoadministrativo@sep.gob.mx, del nUmero telefénico (55)36011000
Extensiones 69775, 69563 y 69781, o bien por correo postal a la siguiente
direccion: Versalles No 49, Piso 5, Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc, Ciudad de
México, 06600.

11. Asistencia y supervision técnica.- De manera especial, las CE
beneficiarias recibiran de su AEL, o de la instancia que ésta faculte, asistencia y
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supervision técnica para llevar a cabo Acciones Mayores en sus planteles
educativos, a fin de garantizar la seguridad estructural de los mismos,
particularmente en lo que se refiere a:

a) La validacion del Proyecto Técnico Presupuestado de la Accion Mayor.

b) La realizacion de tramites de licencias y permisos para llevar a cabo la
Accion Mayor.

c) Lavalidacion del Acta de entrega-recepcion de la Accién Mayor.

Los recursos asignados la CE incluyen el pago por Supervision Técnica. Este pago
asciende hasta el 2% del costo de la accion a quien preste la Supervision Técnica
y aplica para las acciones del Componente 1. Debido a que este pago sera
retenido por el Fideicomiso a la CE beneficiaria, ésta debera incluirlo dentro de
su planeacion. El pago seréa realizado directamente por el Fideicomiso a los
prestadores del servicio, previa solicitud de la AEL. En caso de que este recurso
no se aplique sera reintegrado a la CE.

Para que la solicitud de pago sea tramitada, sera requisito indispensable que
dicha solicitud de pago por el servicio de supervision técnica se realice a
nombre de la instancia con la cual la AEL haya celebrado el Convenio de
Ejecucion.

12. Dispersién de los recursos.- La dispersion de los recursos a las escuelas
cuyas CE son beneficiarias, seré realizada por el Fideicomiso que administra los
recursos del Programa, atendiendo el siguiente orden de prioridad:

1°. Los recursos del Componente 2 seran puestos a disposiciéon de las CE
a partir de que la AEL o el CONAFE validen su participacion en el Programa,
a menos que dichas instancias soliciten mediante oficio firmado por el
Secretario de Educacion de la entidad y en su caso el Titular del CONAFE,
el diferir la dispersion para una fecha determinada.

2°. El 60% de los recursos del Componente 1 que correspondan a
Acciones Mayores, seran puestos a disposicion de las CE beneficiarias a
partir de que la AEL formalice la validacion de sus escuelas ante la DGDGE,
a menos que dichas instancias soliciten por oficio firmado por el
Secretario de Educacion de la entidad y en su caso el Titular del CONAFE,
el diferir la dispersion para una fecha determinada. En caso de que una CE

renuncie una vez validada la base de datos de las escuelas beneficiarias
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en la entidad, el recurso que le fue asignado se convertira en
disponibilidad financiera del Fideicomiso.

3°. El 40% restante del Componente 1 serd transferido a las cuentas de
las CE conforme la AEL lo solicite y se comprometa a vigilar que estos
recursos se aplicaran dando cumplimiento a los objetivos del Programa.

100% del monto total: a partir de

Componente e | o o de 2017

60% a partir de febrero de 2017

Componente 1
40% a partir de marzo de 2017

Las CE de las escuelas beneficiadas por segundo afio consecutivo y que
tienen al mismo director, podran utilizar la misma tarjeta de débito
Bancomer para disponer de los recursos asignados.

Se recomienda el oportuno uso de los recursos, a fin de evitar mantener
dinero ocioso en las cuentas bancarias mas de un mes. Esta medida
evitara también que los recursos pierdan su poder adquisitivo en el
tiempo.

13. Rubros de gasto autorizados. Las CE, asesoradas por la AEL, definiran si
las inversiones que hayan planeado realizar implican Acciones Mayores o
acciones menores en materia de infraestructura educativa, considerando como
referencia los conceptos siguientes:

Acciones Mayores. Acciones encaminadas a conservar el estado fisico de
los planteles educativos y/o mejorar la situacién actual en que se
encuentran los mismos, con la realizacion de actividades de construccion,
rehabilitacion y/o mantenimiento, lo que puede implicar ampliacién de
espacios. Un elemento estructural desde el punto de vista de la seguridad,
contribuye a dar solidez a la edificacion, entre los mas representativos
estan: cimentacion, muros de carga, columnas y losas o cubiertas.
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e Cimentacion. Son elementos que generalmente se encuentran
enterrados por debajo del nivel del terreno, tienen la funcion de
transmitir al suelo todos los pesos que resultan de la edificacion;
como pueden ser los muros, las azoteas o cubiertas, las columnas,
los pisos, los muebles y cancelerias, entre otros.

e Columnasy muros de carga. Son elementos estructurales capaces
de soportar los pesos que provocan los techos, se apoyan en la
cimentacion y casi llegan hasta el techo (o losa), su funcion es
soportar a las cubiertas o cualquier otro tipo de techo.

e Azoteas o0 techos. Son elementos cuya funcion es cubrir los
espacios habitables, tales como aulas, oficinas, sanitarios, entre
otros.

e Techumbres. Generalmente de materiales y elementos
compuestos de vigas, largueros, armaduras, laminas, paneles,
entre otros.

Los elementos estructurales brindan soporte a la edificacién en su
conjunto, por lo que ninguno de ellos debe ser modificado o retirado
sin asesoria de un especialista en la materia.

Las CE que tengan planeado realizar Acciones Mayores, deberén solicitar
a la AEL que les proporcione el servicio para que tales Acciones reciban
supervision técnica especializada.

Las AEL deberan determinar y contratar oportunamente al organismo,
dependencia o institucibn que proporcionara el servicio de asesoria y
supervision técnica, asi como promover oportunamente la contratacion
de la realizacion de Acciones Mayores por parte de las escuelas, a efecto
de que las tareas se realicen antes de que inicie la temporada de lluvias y
previo a la conclusion del ciclo escolar.

Las acciones menores son actividades encaminadas a conservar el estado
fisico de los planteles educativos y/o mejorar la situacion actual en que
se encuentran. Estan orientadas a restituir y/o mantener la funcionalidad
u operacion de un area o servicio; por ejemplo, reparar sanitarios,
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instalaciones eléctricas, tuberias, impermeabilizaciones, pintura, laminas
o tejas de techos, etc.

Al ejercer los recursos etiquetados en el Componente 1, las CE beneficiarias
deberan celebrar los contratos correspondientes para:

a. Construir, remodelar, ampliar, demoler, habilitar y mejorar espacios
educativos.

b. Construir infraestructura hidro-sanitaria y acciones para procurar
acceso a agua potable.

c. Adquirir mobiliario basico de aulay para otros espacios educativos, de
acuerdo a las necesidades que defina la Comunidad escolar, como por
ejemplo: mesas y sillas para alumnos y docentes, libreros, pizarrones
0 pintarrones, estanteria, y, en el caso del servicio educativo de
Telesecundaria, televisores.

d. Adquirir equipo de aire acondicionado y para las instalaciones
eléctricas.

Las CE deberan utilizar los recursos del Componente 2 para atender las
prioridades del Sistema Béasico de Mejora Educativa:

Prioridad 1: Normalidad minima de operacion escolar. Mantenimiento del
inmueble escolar, creacion de condiciones de seguridad, adquisicion de
mobiliario y equipo escolar distintos al del Componente 1, como por
ejemplo computadoras, tabletas, televisores, impresoras,
fotocopiadoras, proyectores, equipo de audio y video, juegos mecanicos,
materiales educativos, papeleria, conectividad, entre otros.

Prioridad 2: Desarrollo de competencias de lectura, escritura y
matematicas. Contratacion de asesorias, tutorias y materiales para
alumnos, docentes, padres de familia y directores, materiales educativos,
biblioteca, software educativo, entre otros.

Prioridad 3: Prevencién de la reprobacion y abandono escolar.
Contratacion de servicios de conectividad, adquisiciéon de insumos y
materiales impresos y en linea, asesorias, tutorias para alumnos,
docentes, padres de familia y directores, asi como equipo para el
establecimiento del Sistema de Alerta Temprana (SiSAT).
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Prioridad 4: Convivencia pacifica en la escuela. Contratacion de asesorias,
tutorias y materiales para alumnos, docentes, padres de familia,
directores, software educativo, fomento de actividades deportivas,
artisticas, recreativas y de convivencia y adaptaciones fisicas, materiales
e insumos para eliminar barreras para el aprendizaje.

Las CE tienen prohibido realizar cualquier tipo de adquisicion ajena a los
propositos del Programa. La AEL aplicara las sanciones administrativas que
correspondan en caso de uso indebido o inadecuado de recursos y dara aviso
al area de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Educacion en el estado o
equivalente, al Organo Interno de Control en la propia Secretaria, a la
Contraloria estatal y a la Direccion General de Desarrollo de la Gestion
Educativa, para que procedan en consecuencia.

14. Adquisiciones y contratos.- Todas las adquisiciones que realicen las CE y
los contratos que celebren, deberan ser sufragados con recursos del PRE
amparados en un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura
electronica que cumpla con los requisitos fiscales correspondientes. (Anexo 2)

En casos de excepcion, debidamente justificados, como por ejemplo que en la
Comunidad donde se ubique la escuela no existan comercios o prestadores de
servicios que expidan CFDI o facturas digitales, se podra recurrir al Esquema de
Gastos Simplificado para los Componentes 1y 2 (Anexo 3).

15. Facturacioén.- Los Directores de las escuelas o los Presidentes de la
Asociacion Promotora de la Educaciéon Comunitaria (APEC), solicitaran a sus
proveedores o prestadores de servicios que les expidan el CFDI o factura a
nombre y con el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la Secretaria de
Educacién Publica, sefialando como domicilio fiscal la direccién de la escuela
cuya Comunidad escolar es beneficiaria, o bien la de la SEP (Nezahualcéyotl
No.127, Col Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C. P. 06080, Ciudad de México).

Las facturas, contratos, recibos o listas de raya a nombre de otra dependencia
de la Administracion Publica Federal o estatal, no seran validas como
comprobantes de pago con cargo al Programa.

El RFC para facturar es el siguiente:
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Cédula de Identificacion Fiscal

sesar

SEP210905778

Registro Federal de Contribuyentes

SECRETARIA EDUCACION PUBLICA SIN
1PO DE SOCIEDAD

Nombre, denominacion o razon social
<4 IdCIF:14010186621
IVAL IDA TU INFORMACION FlSCAlI

16. Comprobacién del ejercicio de los recursos.- Los Directores de las
escuelas de educacidén basica que prestan servicios educativos de manera
regular (en coordinacion con los Presidentes del CEPSE), y los Presidentes o
representantes de la APEC (en coordinacion con el Lider de la Educacion
Comunitaria (LEC) en el los Servicios de Educacion Comunitaria del CONAFE,
comprobaran los gastos de la siguiente manera:

» Si hacen pagos por medio de terminales electrénicas en las tiendas
departamentales, comercios, negocios o almacenes, la comprobacién
del gasto la efectuaran por medio de los estados de cuenta
mensuales emitidos por BBVA Bancomer, S.A., Institucion de Banca
Multiple.

Para que esto sea valido, sera necesario solicitar al proveedor el CFDI
(factura) o un recibo simple que incluya un listado de los bienes
adquiridos en cada compra y su costo, y anexarlo al estado de cuenta
respectivo, con el fin de asegurar que el recurso se aplicé conforme a
los fines del Programa.

» Si realizan retiros de efectivo, pagos con cheque de caja o
Transferencia Electrénica de Fondos (TEF) en sucursal, la
acreditacion del gasto la efectuardn con la documentacion
comprobatoria que se detalla a continuacion:

a. En los casos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios,
asi como el pago de obra, los gastos se comprobaran con factura
o recibos de honorarios que cumplan con los requisitos
fiscales y que se expidan con el RFCy a nombre de la SEP.
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b. Cuando las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, asi
como el pago de Acciones mayores o menores los hubieran
efectuado en comercios, negocios o almacenes que, debido a las
caracteristicas de la zona donde se encuentra el centro educativo,
no cumplan con los elementos de comprobacion fiscal, el gasto lo
comprobaran con recibo simple, el cual debera contar con, al
menos, los siguientes elementos:

e Numero y fecha del recibo;

e Nombre y domicilio del prestador del servicio, comercio,
negocio o almaceén;

e Concepto prestado o detalle de los bienes adquiridos;
¢ Monto total pagado en nimero y con letra;

e Firma del prestador del servicio, comercio, negocio 0
almacén;

e Firmas del Director del plantel educativo, del Presidente del
CEPSE, del Presidente o representante de la APEC y de un
padre o madre de familia adicional.

c. Enlosretiros en efectivo, asi como en el pago de jornales o listas
de raya, lo comprobaran con recibo de cajero automatico o
disposicién en sucursal, y recibo simple, conforme a lo sefialado
en el inciso anterior.

d. Las evidencias para comprobar la aplicacién de los recursos en
la escuela pueden ser: fotografias, videos, bitacoras, instrumentos de
seguimiento, actas de inspeccion, libros de actas, libros de registro de
visitantes, memorias y los bienes mismos que fueron adquiridos. La
escuela deberd resguardar la documentacién original
comprobatoria relacionada con la ejecucion de los recursos del PRE
durante 5 afios e informar los resultados a las AEL y a la Comunidad
escolar. Esta documentacion podra ser utilizada por la AEL para
actualizar el inventario estatal de los planteles educativos.
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17. Acta de Entrega-Recepcidn.- Las CE, con asesoria técnica del Organismo
Estatal, o de cualquier otra Autoridad en materia de Infraestructura Educativa
(AEl), deberén validar, a través del Presidente del CEPSE o equivalente y del
Director de la escuela, la recepcion de las Acciones Mayores terminadas, de
conformidad con lo sefialado en el Proyecto Técnico Presupuestado (Anexo 4)
y a través del Acta de Entrega-Recepcion que firmaran todos los presentes
(Anexo 5).

18. Registro de bienes en el inventario escolar.- La factura o el CFDI con el
RFC de la SEP, no implica un proceso de donacion posterior debido a que se trata
de un subsidio a la Comunidad escolar con el que ésta decide mejorar las
condiciones de su escuela. En consecuencia, los bienes que se adquieran o las
construcciones que se realicen, deben considerarse como propiedad del plantel
educativo e incorporarse a su inventario.

19. Transparencia y rendicién de cuentas.- El Presidente del CEPSE vy el
Director de la escuela, lo mismo que el Presidente de la APEC y el LEC en el caso
de los Servicios de Educaciéon Comunitaria, informaran a los integrantes de la
Comunidad escolar y al personal del plantel, al finalizar el ciclo escolar 2016-
2017, sobre la aplicacién de los recursos y los resultados de la operacion del
PRE.

20. Medio para disponer de los recursos.- El medio con el que las CE
dispondran de los recursos del PRE es una tarjeta de débito empresarial (el
Fideicomiso es el propietario de los recursos hasta la disposicién de los mismos),
identificada con imagen institucional, grabada con el nombre del Director de la
escuela o del representante de la APEC, quienes, previo acuerdo con el
Presidente del CEPSE o equivalente, pueden hacer uso de los recursos con base
en su Acta de Planeacion.
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La Fiduciaria del PRE es la titular de la cuenta que administra los recursos del
Programa, por lo que los fondos que se depositan a las tarjetas por parte de
dicho Fideicomiso no representan ingresos para los Directores, y por lo tanto,
no generan acumulacion del Impuesto sobre la Renta.

21. Usuario acreditado para hacer uso de la tarjeta de débito.- La tarjeta
de débito sblo podra ser entregada por la AEL a quien esté acreditado para
portarla y para hacer uso de ella. La persona acreditada debera presentar una
identificacion oficial vigente, que por orden de importancia, puede ser:

e Credencial para votar con fotografia del Instituto Nacional Electoral
(INE).

e Cédula profesional con antigiedad maxima de 10 afios a partir de su
fecha de expedicion.

e  Cartilla del Servicio Militar Nacional (debe coincidir nombre, firma y
fecha de nacimiento del titular y contar con antigiedad maxima de 10
afos a partir de su fecha de expedicién.)

e Tarjeta de afiliacion al Instituto Nacional de las Personas Adultas
Mayores (INAPAM).

e ADIMSS, Acreditacion Derechohabiente del IMSS.

e Licencia de conducir exclusivamente a nivel estatal, NO se acepta en
la Ciudad de México.

o Pasaporte mexicano vigente.

. Pasaporte extranjero mas Forma Migratoria Multiple, expedida por el
Instituto Nacional de Migracion, que acredite su internacion o legal
estancia en el pais (Forma FM2 o FM3)

e Visa mexicana (inserta en el pasaporte).
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e Tarjeta de residente temporal o permanente expedida por el Instituto
Nacional de Migracion.

22. Requisitos que las CE deben cubrir para recibir la tarjeta bancaria.-
Para que la CE pueda recibir la tarjeta de débito, el directivo escolar y el
Presidente del CEPSE o de la APEC, en el caso de los Servicios Comunitarios del
CONAFE, deben entregar a la AEL:

a) Copia del Acta de acuerdo para el ejercicio mancomunado de los
recursos, y

b) Copia del Acta de planeacion en la que se sefialen, en orden de prioridad,
las carencias que seran atendidas con los recursos del PRE.

c) Acuse de recibo de la tarjeta bancaria (Anexo 6).

d) También deberan requisitar el Acuse de recibo de tarjetas para BBVA

Bancomer (Anexo 6). Las AEL o CONAFE deben prever para efectos de
control y fiscalizacion, conservar copia de los acuses de recibo de las
tarjetas.
Una vez entregadas las tarjetas a las CE, las AEL deben entregar mediante
oficio en la oficina de banca de gobierno estatal de BBVA Bancomer los
acuses de recibo (Anexo 6). La entrega de estos acuses a BBVA
Bancomer, con copia a la DGAG, debe efectuarse con cortes al 31 de
marzo, mayo y julio de 2017.

23. Activacion de la tarjeta de débito. Desde la Ciudad de México el usuario
autorizado debe llamar al nUmero telefénico 52-26-26-63 o desde el interior
de la Republica al 01-800-226-26-63.

Escuchar las indicaciones de la grabacion y presionar el nimero que corresponda
a activacion de tarjeta.

La operadora solicitara algunos de los siguientes datos:

v" Nombre Completo: Proporciona su nombre completo.

v NiUmero de Tarjeta: Proporcione el namero de tu tarjeta a 16
posiciones.

v' Cuenta Centralizadora: Proporcione el nimero 0102196018
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v' Cliente: BANSEFI SNC FID 10247 PROGRAMA DE ESCUELAS DE
EXCELENCIA.

v" RFC: BAN500901 - 167.

v Teléfono: Debera contestar “sin nUmero”.

v" Domicilio Fiscal: Rio de la Magdalena 115, Colonia Tizapan, Delegacion
Alvaro Obregén, C.P. 01090, Ciudad de México (Este domicilio es del
Fideicomiso que administra los recursos del Programa).

v Domicilio persona Fisica: Proporcione el domicilio oficial del
Coordinador Estatal del Programa o en su caso de la Delegacion estatal
del CONAFE.

v Fecha Vencimiento: Proporcione el dato que aparece al frente de la
tarjeta.

v' Clave de Seguridad: Proporcione los 3 ultimos digitos de seguridad que
aparecen en la parte trasera del plastico.

v Contacto Administrativo de la cuenta que se esta ACTIVANDO:
Lic. Leticia Vasquez Gasca.

Una vez activada la tarjeta, para poder disponer de los recursos en un
cajero automatico, es necesario acudir a cualquier sucursal de Bancomer
con la carta para entrega de NIP en sucursal (Anexo 7) para obtener el
NIP de la misma.

24. Lo que deben hacer las CE en caso de robo o extravio de la tarjeta.
Es responsabilidad del Director de la escuela o APEC, realizar el reporte
personalmente a linea Bancomer a los tels. 5226-26-63 desde la Ciudad de
México, 3669-02-29 en Guadalajara, 8157-91-11 en Monterrey vy, larga
distancia sin costo al 01-800-226-26-63, indicando el numero de sucursal a
cuatro digitos (Anexo 8), consultar en el sitio de internet que habilitara BBVA
Bancomer, médulo “Espacio Informativo” Red de Sucursales BBVA Bancomer,
donde desean recibir el nuevo pléstico.

Al finalizar la llamada se les proporcionara un numero de folio del reporte de la
reposicion, el cual deberan informar a la AEL o Delegado del CONAFE; éstos
ultimos deberan informar a la DGAG sobre dicha solicitud de reposicion,
indicado el numero de folio para el seguimiento correspondiente.

25. Operaciones bancarias que las CE pueden realizar.- Las operaciones

bancarias en sucursales se podran hacer por los montos siguientes:
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+ Retiro de efectivo en ventanilla hasta $50 mil en una sola emision o
en varias, sin costo de comision. El procedimiento es el siguiente:

a) Cajero (a): Solicita identificacion oficial vigente.

b) Solicita tarjeta.

c) Recibe instruccion de retiro en efectivo a través de una solicitud de
servicio (Ver Anexo 9).

d) El importe maximo a retirar durante todo el ciclo escolar es de
$50,000. 00, M.N.

+ Cheques de caja de $50 mil a $100 mil diarios (presentando el formato
de Solicitud de servicio requisitado (Ver Anexo 9), con costo de comision
de $191.40 (incluye IVA). El procedimiento es el siguiente:

a) Cajero (a): solicita identificacion oficial vigente.

b) Solicita tarjeta.

c) Recibe instruccién de realizar cheque de caja a través de Solicitud
de servicio (Ver Anexo 9).

d) El importe maximo a retirar por dia es de $100,000. 00, M.N.,
considerando la comision de $191.40 (incluye IVA).

Ejemplo: Para pagar a un contratista $200,000.00, deben realizar tres
operaciones en tres dias diferentes, de la siguiente forma:

CONCEPTO MONTO DEL CHEQUE COMISION TOTAL
ler. Cheque de Caja 99,808.60 191.40 100,000.00
2do. Cheque de Caja 99,808.60 191.40 100,000.00
3er. Cheque de Caja 382.80 191.40 574.20
TOTAL 200,000.00 574.20 200,574.20

Como se observa, para hacer el pago en este ejemplo, se incurrié en comisiones
por $574.20 que se cargan a la cuenta de la CE, monto no rembolsable; por lo
gue, es conveniente realizar los pagos a través de las terminales punto de venta
sin costo de comision; en su defecto pagar mediante Transferencia Electronica
de Fondos (TEF), con un costo de $13.92 por transaccién, que son rembolsables
ala cuenta de la CE.

+ Transferencia Electrénica de Fondos (TEF) o SPEI de $50 mil a $100
mil diarios (presentando el formato de Solicitud de servicio requisitado
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(Ver Anexo 9), con costo de comision de $13.92 (incluye IVA). El
procedimiento es el siguiente:

a) Cajero (a): solicita identificacion oficial vigente.

b) Solicita tarjeta.

c) Recibe instruccién de realizar SPElI o TEF Dia Siguiente a través de
Solicitud de servicio (Ver Anexo 9).

d) Elimporte maximo a retirar por dia es de $100,000. 00, M.N.

Continuando con el mismo ejemplo. Para pagar a un contratista $200,000.00,
deben realizar tres operaciones en tres dias diferentes, de la siguiente forma:

CONCEPTO MONTO DEL CHEQUE COMISION TOTAL
ler. TEF 99,986.08 13.92 100,000.00
2do. TEF 99,986.08 13.92 100,000.00
3er. TEF 27.84 13.92 41.76
TOTAL 200,000.00 41.76 200,041.76

Como se observa, para hacer el pago de este ejemplo, se incurrié en comisiones
por $41.76 que se cargan a la cuenta de la CE, pero que posteriormente seran
rembolsados por BBVA Bancomer.

NOTA: BBVA Bancomer se reserva el derecho de modificar o incorporar nuevas
cuotas o comisiones, de conformidad con el contrato suscrito entre la Fiduciaria
y BBVA Bancomer.

+ Losretiros en cajeros automaticos se podran realizar por un monto
de hasta $7,500 diarios en cajeros automaticos BBVA Bancomer sin
comisién, o en cajeros de otros bancos, pagando la comision que cobre el
banco. En todo momento la CE procurara hacer uso de cajeros BBVA
Bancomer sin costo de comision. El cobro de las comisiones por retiro de
efectivo en otros cajeros automaticos no es rembolsable.

» No esta permitido el retiro de mas de 50 mil pesos en efectivo durante
todo el ciclo escolar, por el riesgo que implica manejar efectivo.

> Se debera realizar el pago de bienes y servicios preferentemente en
terminales punto de venta, TEF y como ultima instancia con cheques de
caja. Por cualquier medio, el limite maximo de retiro en efectivo sera
de $50,000.00 durante la operacion del Programa. En los casos que asi
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lo requiera la CE por las condiciones de su contexto, podra solicitar a la
Coordinacion Estatal del Programa una excepcion a este limite.

» Las AEL y las Delegaciones del CONAFE, deben monitorear a través de
los reportes de movimientos y estados de cuenta, que los directores no
retiren de las cuentas mas de $50,000.00 durante todo el ciclo escolar.

Las operaciones a través de terminales punto de venta de prestadores de
servicios se podran realizar hasta $300 mil por transaccion diaria, sin limite
mensual, hasta agotar el monto asignado.

Estan prohibido hacer pagos a giros no vinculados a la operacién del Programa
como aerolineas, hoteles, agencias automotrices, tiendas de ropa,
restaurantes, etc.

26.- Acceso a la informacion.- Podran informarse acerca de los movimientos
de los recursos que les fueron asignados de la manera siguiente:

» Director o Presidente de la APEC:

- El titular de la tarjeta puede consultar en el sitio de internet que
habilitara BBVA Bancomer, los estados de cuenta y los
movimientos sin costo.

« La consulta de saldo en cajero automatico BBVA Bancomer no
tiene costo.

+ La consulta de movimientos en cajeros automaticos de BBVA
Bancomer, con costo de comision de $7.54 que sera cargada a la
cuenta del beneficiario. Sin rembolso.

+ La consulta de saldo en cajeros de otros bancos genera costo de
comision. Sin rembolso.

« Laimpresion del estado de cuenta en sucursales BBVA Bancomer,
con costo de comision de $42.92 que seran cargados a la cuenta
del beneficiario. Sin rembolso.

» AEL o CONAFE:
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+ La descarga mensual de los estados de cuenta se podra realizar a
través del SISPRE y en su oportunidad en el sitio de internet que
habilitard BBVA Bancomer.

1. SUPERVISIONES ESCOLARES DE ZONA

27. Tipo de apoyo. Este beneficio se podra brindar a la Supervision escolar de
zona con recursos directos a la AEL o a la propia Supervisién si asi lo solicita la
AEL a la DGDGE.

Para que los recursos se pongan a disposicion de los Supervisores escolares de
zona a través de cuentas aperturadas desde el Fideicomiso, la AEL debera
solicitarlo mediante oficio a la DGDGE, antes de que se suscriba el convenio de
coordinacion, estableciendo el compromiso de dar seguimiento a la aplicacion y
comprobacion de estos recursos como lo hace con las CE. En el caso de que no
se reciba la solicitud en la DGDGE para aperturar cuentas a nombre de los
supervisores, los recursos se transferiran a la cuenta de la tesoreria de finanzas
del estado, como en los ciclos escolares anteriores.

La facturacion del ejercicio de estos recursos debera hacerse a nombre de la SEP
conservando la documentacion original comprobatoria en la Supervision escolar
de zona y copia de la misma en la Coordinacion estatal del Programa.

La Supervision escolar de zona podra recibir dos tipos de apoyo del Programa:

a) Para que la totalidad de Supervisiones escolares de educacion basica en
la entidad federativa concluya el Diplomado “Una Supervision
Efectiva para el Aprendizaje de nuestros Alumnos”. Este recurso
sera aplicado por la AEL en los siguientes rubros:

e Logistica. Comprende gastos de hospedaje y alimentacion de
participantes y coordinadores de grupo para desarrollar las
sesiones presenciales. También aplica para renta de espacios y
pago de servicios de conectividad, audio y videos.

e Materiales e impresos. Incluye la impresion o fotocopiado de los
materiales del diplomado (Guia del coordinador y Cuaderno del
supervisor), asi como los materiales de papeleria para el desarrollo
de las actividades del diplomado (lapices, marcadores, marca
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textos, boligrafos, cinta, resistol, entre otros) y los consumibles
(toner)

e Traslados locales de supervisores y coordinadores. Comprende

gastos de transportacion via terrestre (autobls o vehiculo
particular)

e Participacion en las reuniones de capacitacion y evaluacion. Refiere

a gastos relacionados con reuniones de capacitacion y/o
evaluacion convocadas por la AEL o federal (hospedaje,
alimentacion y trasporte).

e Certificacion CREFAL. La entidad debera prever la inversion para

este rubro, la cual se realizara a través del procedimiento que
determine la Subsecretaria de Educacion Bésica.

b) Recursos que se podran aplicar en los siguientes rubros de gasto.

Recursos directos a la Supervision escolar para fortalecer la atencién
de las escuelas cuyas Comunidades escolares son beneficiarias. La
comprobacion del ejercicio de estos recursos se realizara conforme a
la normatividad aplicable a nivel local.

Mantenimiento y equipamiento a los espacios de trabajo de los
Supervisores escolares de zona que atienden a las escuelas cuyas
Comunidades escolares son beneficiarias. La comprobacion del
ejercicio de estos recursos se realizara conforme a la normatividad
aplicable a nivel local.

Fortalecimiento de capacidades de la Supervision escolar de zona.
Estos recursos se podran aplicar para incrementar la meta de
Supervisores inscritos en el Diplomado “Una Supervisién Efectiva para
el Aprendizaje de nuestros Alumnos”, incorporando a los Supervisores
de zona que atienden a escuelas incorporadas al Programa que no
hayan sido beneficiados con este programa de formacion. En caso de
gue en la entidad federativa todos los Supervisores escolares de zona
ya hayan cursado tal Diplomado, estos recursos podran aplicarse en
otro tipo de programas de formacion.

La ministracion de los recursos para el Componente 3 sera etiquetada
por rubro de gasto; es decir, para el fortalecimiento de las
Supervisiones escolares de zona o para el Diplomado.
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e Lacomprobacion del ejercicio de estos recursos se realizara conforme
a la normatividad aplicable a nivel local.

28. Carta compromiso de la escuela. Solicitar a las escuelas de su
jurisdiccidn, cuyas Comunidades escolares sean beneficiarias del Programa, una
carta compromiso elaborada y suscrita de manera conjunta por el director de la
escuela y el Presidente del CEPSE, en la que se manifieste la decision colegiada
de participar en el Programa y el compromiso de cumplir con los términos y
condiciones del mismo. Una copia de esta carta compromiso debera ser
entregada a la Coordinacion Estatal del Programa.

29. Plan de trabajo anual. Incorporar a su plan de trabajo anual acciones para
fortalecer el acompafamiento, asesoria y seguimiento a la Ruta de Mejora
Escolar de las escuelas cuyas Comunidades escolares son beneficiarias, y
garantizar que éstas conozcan los apoyos que el Programa les otorga, asi como
asesorarlas en la planeacion, ejercicio y rendicidon de cuentas. Copia de este Plan
de trabajo deberé ser entregado a la Coordinacién Estatal del Programa como
evidencia de las acciones que desarrollaran las Supervisiones escolares de zona.

30. Ejercicio directo de los apoyos del Programa. En el caso de que la AEL
decida apoyar a la Supervision de zona con recursos directos, estos recursos
serdn ministrados a la cuenta que el propio Fideicomiso establezca para cada
una de las Supervisiones escolares de zona beneficiarias, a partir de la base de
datos que le sea proporcionada por la AEL. En tal caso, la Supervision escolar de
zona deberd aplicar el recurso que reciba de manera directa para mejorar los
espacios fisicos de la propia supervisiéon, adquirir equipamiento y materiales
para brindar acompafiamiento y asesoria presencial a las escuelas e instalar el
SisAT en las escuelas beneficiarias.

31. Comprobacién del ejercicio de los recursos.- La comprobacion de los
recursos etiquetados en el Componente 3 se hara de dos maneras:

a) Si la AEL decide que los recursos etiquetados en el Componente 3 le sean
transferidos por el Fideicomiso a una cuenta productiva especifica, para ser
aplicados en la atencion de las necesidades que la propia AEL tenga visualizadas
y consigne en la Propuesta Local para la operacion del Programa, la
comprobacion del ejercicio de los recursos debera atender las normas estatales
en la materia.
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b) Si la AEL solicita formalmente a la DGDGE que los recursos etiquetados en el
Componente 3 se transfieran desde el Fideicomiso a cuentas aperturadas desde
el mismo para las Supervisiones escolares de zona, la facturacion se realizara
con el RFC de la SEP y poniendo como domicilio el de la Supervisién escolar
beneficiaria o bien el de la SEP (Nezahualcdyotl No.127, Col. Centro, Delegacion
Cuauhtémoc, C. P. 06080, Ciudad de México).

IV. AUTORIDADES EDUCATIVAS LOCALES

32. Carta Compromiso Local.- La decision de participar en el PRE es libre, por
lo que los Gobiernos de las entidades federativas, en el ejercicio de su soberania,
deben manifestar a la SEP, mediante Carta Compromiso (Anexo 10), su
disposiciéon y compromiso para que las CE, bajo su tramo de control, sean
beneficiadas con recursos del PRE.

33. Nombramiento del Coordinador Estatal del PRE.- El Gobierno de la
entidad federativa designard a un Coordinador Estatal del PRE. Este servidor
publico sera el responsable de rendir cuentas sobre la operacion del Programa,
del cumplimiento de metas y de dar respuesta oportuna a los requerimientos de
seguimiento, control y fiscalizacion.

34. Convenio de Coordinacibn o Lineamientos Internos de
Coordinacidn.- Las AEL y la SEP suscribiran el Convenio de Coordinaciony, para
el caso de la Ciudad de México, los Lineamientos Internos de Coordinacion para
la operacion e implementacion del Programa.

35. Validacién de las bases de datos de las escuelas.- Las AEL validaran, a
solicitud oficial de la Direccion General de Desarrollo de la Gestion Educativa, las
bases de datos de las escuelas publicas de educacion basica cuyas CE son
beneficiarias. La base de datos consiste en una tabla de Excel (Anexo 11) que
no debe ser modificada a fin de facilitar el procesamiento de los datos que
contiene.

36. Propuesta Local para la operacion del Programa.- Las AEL disefiaran
y presentaran a la DGDGE la Propuesta Local para la operacion del Programa,
atendiendo el formato que se presenta como (Anexo 12).

27. Capacitacién a las escuelas cuyas CE son beneficiarias. Las AEL
brindaran capacitacion a las Comunidades escolares y a los Directores de las
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escuelas o personal que desempefie esta funcidon. La capacitacion se dara a
través un Taller de Induccion a los beneficiarios del PRE. La realizacion de este
Taller implica la elaboracién de una agenda de trabajo para orientar las
actividades a desarrollar en esta primera accion de capacitacion:

1. Convocar a una reunion de trabajo a los diferentes actores que habran de
participar en el Taller de Induccion con el propésito de dar a conocer la
agenda de trabajo y generar acuerdos para su participacion durante la
actividad.

2. Coordinacion estatal y equipo responsable del Programa en la entidad

3. Representante del INIFED, Organismo Estatal de la Infraestructura Fisica
Educativa u otros que sean considerados por la AEL.

4. Representantes de la institucion bancaria, responsable de Ila
administracion de los recursos asignados a las escuelas.

38. Cuenta bancaria productiva especifica los recursos de Gastos de
Operacién.- Las AEL solicitaran a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado que gestione la apertura de una cuenta bancaria productiva especifica
gue debera cumplir con lo sefialado en el articulo 69 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, a la cual el Fideicomiso transferird los recursos
contemplados para gastos de operacion, asi como los etiquetados para los
Componentes 3y 6.

El nimero de cuenta bancaria debera ser informado a la DGDGE en la fecha que
ésta lo solicite por oficio, a fin de que el Fideicomiso pueda transferir estos
recursos a las AEL, una vez formalizada la firma del Convenio de Coordinacién o
los Lineamientos Internos de Coordinacion.

Los recursos para gastos de operacion del Componente 6. Para el desarrollo de
Habilidades digitales y el Pensamiento computacional, asi como para dar
Soporte a los docentes en el uso y aprovechamiento delas TIC, seran ejercidos
y comprobados ante la CG@prende.mx por el Responsable del Programa de
Inclusion Digital en el estado, por lo que éste debera gestionar que la Secretaria
de Finanzas del Gobierno local le transfiera estos recursos a la cuenta
productiva especifica destinada para ello.
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39. Convenio de Ejecucién.- La AEL debera suscribir un Convenio de Ejecucién
con la AIE de su eleccion, en el que se definan las responsabilidades de cada una
de las partes para dar asesoria técnica especifica y apoyo especializado a las
escuelas que contraten Acciones mayores y menores de infraestructura con
cargo a los recursos del PRE. Una vez formalizado, la AEL proporcionara copia
simple del mismo a la DGDGE. La DGDGE enviara por oficio a la AEL el modelo
de Convenio de Ejecucion que le proponga el INIFED de acuerdo con sus
facultades.

40. Informes de Avances Fisicos y Financieros de la operacion del PRE.-
Las AEL, el CONAFE, el INIFED y la CG@prende.mx, enviaran a la DGDGE,
durante los quince dias naturales al cierre de cada trimestre, por correo
electronico y mensajeria especializada, los Informes de Avances Fisicos y
Financieros de la operacion del Programa. Los formatos de los Informes de
Avances Fisicos y Financieros para los Componentes 1, 2 y 3 que utilizaran las
AEL y el CONAFE se incluyen como Anexo 13. Los formatos para los informes
del Componente 4 a cargo del INIFED y del Componente 6, bajo responsabilidad
de la CG@prende.mx son libres, pero deben considerar por lo menos datos sobre
los avances en la aplicacion de los recursos y el avance de obras o pago de
servicios.

41. Informe Ejecutivo del ejercicio de los recursos transferidos a la AEL
del Componente 3y Gastos de Operacién. Una vez concluido el cierre del
ciclo escolar y a mas tardar, un dia antes del inicio del proximo ciclo escolar las
AEL deberéan elaborar y remitir a la DGAG este informe. (Anexo 14)

42. Evaluacién externa.- La evaluacion externa podra ser contratada o
convenida por la AEL con una institucidon publica o privada, externa al area
responsable de la operacion del Programa en la entidad federativa y con
experiencia acreditada para ello. Abarcara las acciones llevadas a cabo con
recursos etiquetados en los Componentes 1, 2 y 3. El informe de resultados
debe entregarse a la DGDGE un dia previo al inicio del ciclo escolar 2017-2018.
Para el presente ciclo escolar, segun el Plan de Evaluacion del Programa de la
Reforma Educativa, se debe llevar a cabo una evaluacion de desempefio, que es
un estudio de gabinete que incorpora los resultados del Programa en la entidad.
Incluye hallazgos en evaluaciones previas asi como la Matriz de Indicadores de
desempefio del Programa en la entidad; ya sea la que se ha levantado a través
de la encuesta a actores educativos cada afo a partir del ciclo escolar pasado a
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una muestra de escuelas o alguna otra matriz de indicadores que la AEL estime
sobre el Programa, donde se seleccionen indicadores de resultados que mejor
expliquen el nivel de logro de los objetivos del Programa.

La DGDGE entregara, en el primer trimestre del presente afio, a la AEL los
Términos de Referencia (TDR) de la Evaluacion de Desemperio a fin de que el
evaluador cuente con un documento que le permita dimensionar a profundidad
la naturaleza de esta evaluacion asi como los productos que se le solicitaran.

El costo de esta evaluacion junto con la encuesta que cada afio se debe realizar
para obtener los indicadores de desempefio del Programa en la entidad puede
variar de acuerdo a las variaciones econdmicas respecto de la ley de la oferta y
la demanda de este servicio que prevalecen en la entidad ademas del nimero
de escuelas en la muestra a aplicar la encuesta de indicadores de desempefio;
ha reserva de considerar las dos condicionantes anteriores y haciendo un célculo
aproximado una evaluaciéon de disefio se encuentra cotizada entre 100 y 300
mil pesos y la encuesta por cada actor educativo entre 50 a 100 pesos
dependiendo la ubicacion y el traslado del encuestador.

Este tipo de evaluaciones puede ser realizada por un equipo multidisciplinario,
conformado por profesionistas tales como: actuarios, economistas,
investigadores, socidlogos, administradores, estadisticos y contadores, entre
otras profesiones afines.

IV. AUTORIDADES EDUCATIVAS FEDERALES

@ Notificacién a las AEL y al CONAFE sobre la publicacién de los
Lineamientos de Operacion del PRE.- La SEP notificara oficialmente a las AEL
y al CONAFE la publicacion de los Lineamientos de Operacion del PRE y solicitara
que, conforme a los plazos sefialados en los mismos, procedan a formalizar su
participacion en el mismo.

44, Integracién de las bases de datos.- La SEP, con base en el indice de
Carencias por Escuela (ICE), integrara las bases de datos de las escuelas publicas
de educacion béasica cuyas CE son beneficiadas con recursos de los
Componentes 1y 2 del PRE, mismas que sometera a la consideracion de las AEL
y del CONAFE para que sean validadas.
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45, Sustitucion de escuelas.- En caso de que la AEL o el CONAFE no validen
alguna escuela y propongan a otra en sustitucion, deberdn acreditar ante la
DGDGE que la escuela propuesta tiene caracteristicas similares a la que
sustituye en numero de alumnos, con base en la Estadistica 911, y de las
carencias en infraestructura basica que el Programa atiende de manera
prioritaria.

46. Producciéon de materiales de apoyo para las escuelas cuyas CE son
beneficiarias.- La SEP, a través de la SEB y por conducto de la DGDGE, pondra
a disposicion de las AEL y el CONAFE, en formato electronico, el Cuaderno de
Trabajo para el Director o para el Presidente de la APEC, en el caso de los
Servicios de Educacion Comunitaria del CONAFE, como una herramienta para
orientar los procesos de planeacion, seguimiento y cierre de las Acciones.

47. Procedimiento para la entrega de tarjetas a las CE.- El procedimiento
previsto por la DGDGE para la entrega de tarjetas a las CE beneficiadas
contempla cinco etapas:

ETAPA ACCIONES
1. Validacion La AEL Y CONAFE:

v' Validan base de datos de escuelas susceptibles de ser
beneficiadas.

v' Envian padrén a la DGDGE.

v' Proponeny justifican sustituciones (con base enla CIT
o el IAP)

2. Integracion La DGDGE:

del Padrén ]
v' Valida las escuelas propuestas por la AEL o CONAFE.

v Integra el padrén de escuelas beneficiarias.

v' Envia padron para impresion de tarjetas al Banco

v Asigna montos por escuela.

3. Distribucion BBVA Bancomer:
v' Apertura cuentas bancarias.
v' Imprime tarjetas.
v Envia tarjetas a la oficina de Banca de Gobierno de
BBVA Bancomer.
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4. Entrega a Oficina de Banca de gobierno estatal de BBVA Bancomer.

AELy CONAFE
v' Contactay acuerda con la AEL o CONAFE, fechay hora

establecida de comun acuerdo, para que acuda a
recoger tarjetas bancarias.

5. Entrega a Las AELYy CONAFE

CE
Define estrategia de distribucion.

Recaba el recibos de los directores y copia de las credenciales
de identificacion

Entrega a la Banca de Gobierno los recibos firmados por los
Directores y copia de sus credenciales.
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Anexos

Anexo 1. Ficha Técnica de indicador de Escuela Dignificada

Nombre del Indicador:

Proporcidon de una muestra de escuelas PRE en donde sus directores indican
gue la escuela atendi6 por lo menos una sus carencias basicas.

Descripcidn y criterios:

Se refiere al nUmero de escuelas de una muestra representativa de las
escuelas beneficiarias del Programa en donde los directores encuestados
contestaron las preguntas del CEMABE con las que se calcul6 el ICE que
permiten verificar que la escuela atendi6 por lo menos una de sus carencias
basicas.

No.
: . Pregunta
Indicador para el calculo del ICE delg
CEMABE
La construccion de la escuela fue hecha para fines 5o
educativos
El tipo de piso de la escuela no es de tierra o material 53
removible
La escuela cuenta con fuente de abastecimiento de 54
agua en el inmueble
La escuela dispone de bafio 55y 56
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Todas las aulas cuentan con pizarrén o pintarron 57
Todos los alumnos disponen de un mueble adecuado 59
para apoyarse al escribir o dibujar

Todas las aulas cuentan con un escritorio para el 60
maestro

Todas las aulas cuentan con una silla para el maestro |61

Férmula de calculo:

8 8
EscD=Zi<Zi

i1=1 l0=1

Donde,

EscD: Escuela dignificada

ip Es la linea base de la carencia i reportada en el CEMABE en el afio 2013

para calcular el ICE
i, Es el periodo actual

>, i Es la suma de las carencias
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Anexo 2. Ejemplo de Comprobante Fiscal Digital (CFDI) generado por Internet
o Factura con requisitos fiscales

JOSE BERNARDO BAUTISTA OSORIO Folto Fiscal:
1AFE48-64ECAFTF-BICH-J0AG14263C7
RFC Emisor | BAOBOOCSOESFA No de mﬂ-t del (:;I:J:F &
0000 100000045517

Pomicilic Fiscal del Emisor

Cudle BOSQUES DE LIBANG Mo Extenor 25 Colonia BOSQUES DE ARAGON
Rederancia BOULEVARD BOSQUES DE LOS CONTINENTES Y

Lugar, Fecha y hora de emision:
NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXXCO 2015-10-

ATTRRE 14T13:31 45
BOULEVARDO BOSQUES DE LAS NACIONES Muncapio NEZAHLALCOYOTL ®
Estado Estado de Mexico MEXICO CP 57170 Efecto dei Comprobante:
ngreso
Sucursal Folio y Serle
RFC Receptor SEP210005778 Régimen Flscal:
REGIMEN DE LAS PERSONAS FISICAS CON
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA ACTIVIOADES EMPRESARIALES Y
PROFESIONALES
Calle NEZAHUALCOYOTL No Extance 127 Colonia CENTRO Referancia CCT
080007 TH PRIMARIA MANUEL CARRILLO FARIAS, PARRAL CTHIMUAMKUA
Muniopo CUAUHTEMOC Estado Dstriio Federal MEXICO CP 00080
CANTIDAD  UNIDAD DE NUMERO DE DESCRIPCION PRECIO IMPORTE
MEDIDA IDENTIFICACION UNITARIO
1 1 VENTA DE ESCRITORIOS EECUTIVOS 100 00 1000 00
Motivo del Descuento: Subtotal: s 1.000 00
Moneda: Tipo de camblo: Impuestos
Trosladodos
Forma de Pago: NO IDENTIFICADO
Méitodo de Pago:  NO IDENTIFICADO A 16.00% $ 160.00
Nimero de cuenta de Pago: NO IDENTIFICADO
Condiciones de Pago:  EN UNA SOLA EXHIBICION
TOTAL s 1 160.00
Total con letra:
ML CIENTO SESENTA PESOS, 00100 MN
Selio digital del CFDI
PR S DUNTAAGAO AN TN D04 & SHM (nadtAton SV 140 1€ &n T Eev GO DOM 2P AWVA Twill TIE VGG 00 WIPG I204 T RPScer S ULY DN K LEX g3 MIRTEE0 I8
*TRM= B2 2GaznwP oS a3 Go00F B 10N p00RP A=
Sello del SAT:
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Anexo 3. Esquema de Comprobacion de Gastos Simplificado para los
Componentes1l y 2

. Objetivo

En atencién a lo establecido en los Lineamientos de Operaciéon del PRE se expide el
presente esquema con la finalidad de generar condiciones adecuadas al contexto de
las CE beneficiarias para realizar las disposiciones, los tramites y procedimientos para
la comprobacion del gasto en el PRE, asi como de reducir las cargas administrativas
de los maestros, alcanzar mayor tiempo efectivo de clase y, en general, lograr la
prestacion del servicio educativo con mayor pertinencia, calidad y eficiencia. Lo
anterior, garantizando la transparencia, eficiencia y rendicion de cuentas en el
ejercicio del recurso.

Las autoridades educativas, tienen la obligacion de realizar permanentemente las
actividades de supervision, dando prioridad a los apoyos técnicos y didacticos para el
adecuado desempefio de la funcion docente y fortalecer la capacidad de gestion de
los directivos escolares y la participacion de los padres de familia.

Il.  Principio Especifico
La Ruta de Mejora Escolar es el sistema de gestion que permite a las escuelas ordenar
y sistematizar sus decisiones respecto del mejoramiento del servicio y focalizar los
esfuerzos de la autoridad educativa. Implica los procesos de planeacion,
implementacién, seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas.
En cumplimiento a lo establecido en el articulo 22 de la Ley General de Educacion, las
autoridades educativas en sus respectivas competencias, revisaran
permanentemente las disposiciones, los tramites y procedimientos, con objeto de
simplificarlos, reducir las cargas administrativas de los maestros, alcanzar mas horas
efectivas de clase y, en general, lograr la prestacion del servicio educativo con mayor
pertinencia, calidad y eficiencia.
Asimismo, en atencién al Acuerdo niumero 717 por el que se emiten los Lineamientos
para formular Programas de Gestién Escolar, Capitulo V, De la Administracion,
Transparencia y Rendicion de Cuentas, lineamiento decimoquinto: Los Programas y
Acciones para el fortalecimiento de la autonomia de gestion escolar desarrollaran
mecanismos para garantizar que la escuela administre en forma transparente y
eficiente los recursos que reciba y gestione para mejorar su infraestructura, comprar
materiales educativos y resolver problemas de operacién basicos considerados en su
Ruta de Mejora. Estos mecanismos deberan ser administrativamente sencillos y, de
ser necesario, objeto de disposiciones particulares que minimicen el trabajo
administrativo de las escuelas.

Por lo anterior, en las actividades de seguimiento a la operacién del Programa las
autoridades educativas daran prioridad, respecto de los aspectos administrativos, a
los apoyos técnicos, didacticos y demas para el adecuado desempefio de la funcién
docente. Asimismo, se fortalecerd la capacidad de gestion de las autoridades
escolares y la participacion de los padres de familia. Conforme a los lineamientos del
Programa, las autoridades educativas definiran la participacion de los Consejos
Escolares de Participacion Social (CEPSE), y en su caso de la Asociacion Promotora
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de Educacion Comunitaria (APEC), conformados por los padres de familia y
representantes de sus asociaciones, los maestros de los planteles y representantes
de su organizacion sindical, en su caso los instructores comunitarios, exalumnos, asi
como con los deméas miembros de la comunidad interesados en el desarrollo de la
propia escuela.

lll.  Recursos fideicomitidos
Los recursos del Programa son administrados a través de un Fideicomiso que
garantiza su aplicacion, comprobacion y rendicion de cuentas.
De conformidad con lo sefialado en el articulo 11 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, la unidad responsable de la dependencia o entidad con
cargo a cuyo presupuesto se hayan otorgado los recursos, o que coordine su
operacion, sera responsable de que se apliquen a los fines para los cuales fue
constituido el Fideicomiso.
En el mismo sentido, el parrafo quinto del articulo 214, fraccion lll, parrafo quinto del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
establece que las dependencias y entidades, a través de los servidores publicos
competentes para ejercer recursos presupuestarios y los titulares de las unidades
administrativas que hayan gestionado el otorgamiento de los recursos, seran
responsables de llevar el seguimiento del ejercicio y destino de las aportaciones,
subsidios y donativos otorgados a fideicomisos.
Asimismo, el parrafo sexto del mismo ordenamiento, indica que los recursos
presupuestarios de los fideicomisos que canalicen subsidios y recursos de programas
sujetos a reglas de operacion, se consideraran devengados al momento de
constituirse la obligacién de entregar el recurso al beneficiario que acredite su
elegibilidad.
Los recursos para la operacion e implementacién del Programa corresponden al
Presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2016, a ejecutarse a partir del inicio
del Ciclo Escolar 2016-2017.
Los recursos federales correspondientes a este Programa, no son regularizables.
A este respecto, segun oficio de la Direccion General de Presupuesto y Recursos
Financieros No. DGPyRF.-20/18850 del 01 de diciembre de 2014, esa Direcciéon
General en el &mbito de sus atribuciones y previa consulta a la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico, considera que el mecanismo simplificado que se expone en este
documento cumple con las disposiciones aplicables en materia de ejercicio y
comprobacion de gasto.
Los recursos del Fideicomiso seran destinados a las CE de las escuelas publicas de
educacion basica que se encuentran en condiciones de mayor rezago en sus
condiciones fisicas y de equipamiento de acuerdo con la informacion del Censo de
Escuelas, Maestros y Alumnos de Educacién Basica y Especial realizado por la
Secretaria de Educacion Publica en 2013 (CEMABE). Por su caracter de subsidio a la
Comunidad Escolar, integrada por padres de familia y alumnos, no le es aplicable la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas ni la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ejercicio de los recursos
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El ejercicio del gasto por parte de las escuelas cuyas CE sean beneficiarias del recurso
depositado en el Fideicomiso, se realizara a través de tarjeta bancaria proporcionada
por Bancomer.

Es facultad y responsabilidad de los Consejos Escolares de Participacion Social en la

Educacion en coordinacion con los directores de las escuelas, cuyas CE hayan sido

beneficiadas con recursos del Programa, en ejercicio de su autonomia de gestion y

con conocimiento y participacion de la Autoridad Educativa Local (AEL), ejercer los

recursos con base en los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion de cuentas,
por lo cual se deberan destinar a los siguientes conceptos:

1. Para la atencion de las carencias fisicas de las Escuelas publicas de
educacion bésica. Subsidio directo a la Comunidad escolar,
representada por el Presidente del CEPSE y el director de la escuela,
con el fin de que se mejoren las condiciones fisicas y de equipamiento
de los inmuebles escolares.

2. Parael desarrollo y fortalecimiento de la autonomia de gestion escolar.
Subsidio directo a la Comunidad escolar, representada por el
Presidente del CEPSE y el director de la escuela, para apoyar la
autonomia de gestion escolar y promover la toma de decisiones a
partir de su Ruta de Mejora Escolar.

3. Parael fortalecimiento de las Supervisiones escolares de zona. Subsidio
para apoyar a la Supervisién escolar de zona en sus acciones de apoyo
y asesoria a las Escuelas publicas de educacion bésica bajo su
responsabilidad.

Con base en lo anterior, se considera necesario que para el ejercicio de los recursos

se observe lo siguiente:

1) El CEPSE, con base en la Ruta de Mejora Escolar, con la participacion del Director
del plantel educativo, define las necesidades a atender respecto del
mejoramiento del servicio educativo y solicita al Director del plantel, la
adquisicion de bienes, prestacion de servicios y contratacion de obra, etc. Para lo
anterior, la escuela debera requisitar de manera integra y oportuna los siguientes
documentos, conforme al Cuaderno de Trabajo para el Director/Cuaderno de la
Escuela:

e Acta de Acuerdo para el ejercicio mancomunado de los recursos.

e Acta de Planeacién del Componente 1y Componente 2.

¢ Acta de seguimiento de acciones, avances y logros.

e Actade cierre de acciones y Logros (Final).

e En caso de acciones mayores de infraestructura, Acta Entrega-Recepcion.
e Relacion de gastos.

2) La adquisicion de bienes, prestacion de servicios, contratacion de obra y demas
necesidades, se podrén realizar con los proveedores y/0 prestadores de servicios
de la comunidad, en los almacenes, tiendas o proveedurias que consideren
convenientes en la localidad en la que esté el centro de trabajo, considerando la
facilidad y la cercania del local comercial, de tal manera que se acceda a los
insumos de manera &gil, que reduzca las cargas administrativas de los maestros
y facilite la consecucion de los objetivos.
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En caso de que se requieran bienes, servicios, obra de otras comunidades, deber&a
buscar garantizar las mejores condiciones de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.
3) Para el caso de que la accién requerida no modifique estructuralmente el
inmueble, no sea necesaria la asistencia técnica y supervisiéon del Organismo

Estatal, del INIFED o de un tercero autorizado, en el disefio, seleccién del

contratista, ejecucion y recepcion de la obra, dicha obra podra ser llevada a cabo

por prestadores de servicios de la comunidad, siempre y cuando el Director del

Plantel Educativo y el Presidente del CEPSE validen que el servicio o adquisicion

se efectud con el objeto de contribuir al cumplimiento de la Ruta de Mejora

Escolar.

4) Con el objeto del uso eficiente de la tarjeta bancaria habra que procurar usarla
como medio de pago para las adquisiciones de bienes, prestaciéon de servicios y
contratacion de obra, en las tiendas departamentales, comercios, negocios o
almacenes que cuenten con el uso de las terminales electrénicas bancarias.

5) También seré posible pagar las adquisiciones de bienes, prestacion de servicios,
contratacion de obray jornales, con cheque, transferencia electrénica o dinero en
efectivo retirado de la tarjeta bancaria en los cajeros automéaticos o en las
sucursales de Bancomer, en casos excepcionales, cuando los centros de trabajo
que se encuentren ubicados en localidades distantes de los centros urbanos, en
las que se carece de cadenas de proveeduria habilitadas para el uso de terminales
electronicas.

6) Ademas de la adquisicion de los bienes y servicios por parte de la comunidad
escolar, seran reconocidos como gastos autorizados por el Programa los cargos
realizados por disposicion en cajeros automaticos distintos a Bancomer y los
costos de flete o traslado de los bienes adquiridos.

IV.  Comprobacion de Gastos

1. Paralos casos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, asi como
el pago de obra, los gastos deberan ser comprobados a través de factura
que cumpla los requisitos fiscales a nombre de la Secretaria de Educacion
Publica con Registro Federal de Contribuyentes SEP210905778.

2. Para el caso de pagos por medio del uso de terminales electrénicas en las
tiendas departamentales, comercios, negocios o0 almacenes, la
comprobacion del gasto se efectuara por medio de los Estados de Cuenta
emitidos por Bancomer, documentos que deben emitirse con, al menos,
periodicidad semestral a los Centros Escolares.

Como complemento, la escuela debera contar con factura o recibo que emite el

comercio con el listado de los bienes y servicios adquiridos y su costo, y anexarlos al

estado de cuenta respectivo con el fin de asegurar el que el recurso se dirigio a los
fines del fideicomiso.

3. Cuando la escuela, por su ubicacion geogréfica, tenga la necesidad de
realizar adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, asi como el pago
de obra, en comercios, negocios o almacenes que no cumplan con los
elementos de comprobacion fiscal, el gasto podra ser comprobado con
recibo simple, el cual deber& contar con, al menos, los siguientes elementos:

v Numero y Fecha del recibo;
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Nombre y Domicilio del prestador del servicio, comercio, negocio o almaceén;
Concepto prestado o detalle de los bienes adquiridos;

Monto total pagado en nimero y con letra;

Firma del prestador del servicio, comercio, hegocio o almacén;

Firma del Director del Plantel Educativo, el Presidente del Consejo Escolar de
Participacion Social y al menos dos padres de familia, validando que el
servicio 0 adquisicion se efectud con el objeto de contribuir al cumplimiento
de la Ruta de Mejora Escolar.

4. Los retiros en efectivo, asi como el pago de jornales o listas de raya, el gasto
sera comprobado con Boucher y recibo simple conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior. La lista de raya debera contener, por lo menos, lo siguiente:

Accion mayor (o menor) realizada

AN NN

Actividades llevadas a cabo
Periodo
Trabajadores a quienes se paga,

importe, identificacion, firma y fecha

Total de recurso aplicado

5. Resguardar por un plazo de cinco afos, la documentacion original
comprobatoria relacionada con la ejecucion de los recursos del Programa e
informar los resultados a las Autoridades Educativas Locales y la comunidad
escolar.

V.  Seguimiento al ejercicio de los recursos de la Autoridades Educativas Locales:
Para supervisar el cumplimiento de los Lineamientos del Programa y el ejercicio
transparente de los recursos, la AEL deberd realizar visitas de acompafiamiento y
supervision a las escuelas beneficiarias, garantizando por lo menos la cobertura en
una muestra estadisticamente representativa de escuelas. La evaluacion externa del
programa debera contribuir a este objetivo. Entre otros, las AEL deberan:

e Favorecer y apoyar las condiciones en las escuelas para la comunicacion e
informacion a la comunidad, particularmente a los padres de familia, sobre las
actividades, los recursos, los resultados de la gestion escolar y del avance
educativo.

e Garantizar que la informacion del monto recibido por la escuela y las
responsabilidades que se asuman para su ejercicio estén a disposicion de la
comunidad escolar.
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Establecer los mecanismos eficientes y accesibles a los miembros de la
comunidad escolar para presentar quejas, denuncias y sugerencias respecto del
Programa.
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Anexo 4. Modelo de Proyecto Técnico Presupuestado

£ & INIFED
. A PROGRAMA DE LA REFORMA EDUCATIVA
PROYECTO TECNICO PRESUPUESTADO ED-05-14
DATOS GENERALES
Organismo Estatal: Enlace Estatal
Supervisor Técnico Coordinador Estatal del
Responsable: Instituto:
Estado Fecha:
Clave del Centro de.
Nombre del Plantel Trabajo (CCT
Delegacion / Municipio:
Domicilio:
DESCRIPCION UNIDAD VOLUMEN IMPORTE
|.- Seguridad estructural y iciones g de funci i
IL.- Servicios sanitarios
lil.- Mobiliario y equipo
IV.- Accesibilidad
V.- Areas de servicios administrativos
VI.- Infraestructura para la conectividad
VIl.- Espacios de Usos Miltiples
SUBTOTAL
DESGLOSE DEL IVA
SUBTOTAL $
16% DE IVA $
TOTAL $
TOTAL A CONTRATAR $
Validé el Proyecto Técnico Presupuestado Visto Bueno del Director del Plantel Educativo Visto Bueno del Proyecto Técnico Presupuestado
Enlace Servidor Publico de la Entidad Federativa Director(a) del Plantel Educativo Coordinador Estatal del Instituto
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Anexo 5. Modelo de Acta de entrega recepcién

ACTA ENTREGA — RECEPCION DE CONCLUSION DE ACCIONES PARA LA
ATENCION DE CARENCIAS FISICAS

COMPONENTE 1

El dla___ del mes de del afio . se realizd a entera satisfacclon fa
entrega-recepcibn de las acciones contratadas para realizar mejoras de infraestructura fisica
al inmueble escolar identificado con l0s siguientes datos:

Entidad federativa CCT

Teléfono Zona escolar

Domicilio

De acuerdo con el contrato de fecha se realizaron 1as acciones
sipuientes

Con un importe total de $
(cantidad escrita con letra)

El contratista C
deciara que los trabajos realizados cumplen con las especificaciones de la normatividad
técnica y de calidad descritas en el contrato

Este documento no sustituye el Acta de Entrega-Recepcidn que se firme con el INIFED, con el
Or§anismo Estatal u otra Autoridad en materia de Infraestructura Educativa autorizada por
la AEL para realizar la supervisién técnica de Ias acciones mayores realizadas en |13 escuela

Estando presentes, dan fe de lo realizado y acreditan que fueron ejecutadas las acciones de
infraestructura fisica de acuerdo con las especificaciones establecidas en el Acta de
Pianeacibn, Proyecto técnico Presupuestado y Contrato de obra

Nombre y firma del Director y selio de la escucla Nombre y firma de la AEL

Nombre y firma def Presidente def CEPSE Nombre, firma y sello del representanze de INIFED
Formato disponible en: http://basica.sep.gob.mx/pre/
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Anexo 6. Acuse de recibo de BBVA Bancomer

PROGRAMA DE LA REFORMA EDUCATIVA
CICLO ESCOLAR 2016-2017 !'

ACUSE DE RECIBO DE TARJETA BANCARIA el B =
Por medio del presente confirmo que recibi de conformidad, la tarjeta bancaria a
través de la cual se depositaran los recursos que el Programa de la Reforma

Educativa otorgara a la CE de la escuela que se encuentra bajo mi responsabilidad.

*Fecha:
*CCT: *Turno:

*Nombre de la
escuela:

*Nombre del
Director:

*NUmero de
tarjeta:

*NUmero de
Cuenta:

**Correo electrdnico del
Director:

**Namero de celular del
Director:

**Correo electrénico del
Presidente del CEPSE:

**Namero de celular del
Presidente del CEPSE:

Nombre y firma de quien recibe Nombre y firma del Presidente
la tarjeta del CEPSE
(Director de la escuela) (Testigo)

* Datos obligatorios
** Datos opcionales

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el Programa.
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Anexo 6. Acuse de recibo de BBVA Bancomer

BBVA Bancomer ° Acuse de Recibo de Tarjetas

DIA  [MES |ARO

IDENTIFICACION:! CED. PROFESIONAL L] PASAPORTE VIGENTE | PARENTESCO
CIFE [ 10TRO _
NUMERO DE IDENTIFICACION FIRMA DE QUIEN RECIBE

'DESCRIPCION DEL DOMICILIO

FECHA ~ |NOMBRE DE QUIEN RECIBE —]
|
|
]

'ENTRE CALLES 7 7 FIRMA DEL TITULAR |

w OO D S TRl Ak TR A TG el e DOWAEA T L OO OF s T wm oA s

ENCME NRNIO N ESTE DOCIAR NTO. M OMNTE LA Gt N MEACRDMGAN LAS OWY ACIONL S, DN
B A CASROS ASTOAMNCOS U GTRDS COUINGS. SATOWAS O MEDICS FLESTRCADCA PREVIZTAS Iy §
II CONTEATO FESIMCTIVO CELERADC GO DOVA BANCOMER. SA. ATTITVCION L1 RANCA BALTIMLE G
. DR VA BANCOWTR.

E- ANMENO. AUTORIID A BEVA BANCOMER. SA. A CUE REALKE LA ACTIVADION Ofr FLAMIXO, |
S AMERANDO AL BANCO IR CLAL QLT I &1 APUATASM IDAC |
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Anexo 7. Carta para entrega del NIP.

I BBVA Bancomer

Ciudad de México, 5 de Enero de 2017

Estimado Funcionario Bancomer

Por este conducto hago de tu conocimiento que la portadora de la presente esta integrandose con
la Reforma Educativa de la SEP — BBVA Bancomer Tarjeta de Débito Empresarial.

Quien entrega este documento requiere que le sea proporcionado el NIP correspondiente a la
tarjeta que porta y que ya esta activa.

Por lo anterior, solicitamos tu apoyo para que puedas tramitar y entregar el NIP correspondiente
con base a la normativa RED-SOLNIP-028-14 Solicitud de NIP Tarjeta de Débito, Tarjetas
Empresariales y Pymes.

1.- Cajero ejecuta transaccion para impresion de NIP en ventanilla

2.- Gerente Administrativo genera folio de autorizacion mediante Terminal Financiero validando
identificacion y datos del cliente.

Bines de Tarjetas 455511 TARJETA DEBITO EMPRESARIAL

IMPORTANTE: Este tipo de tarjetas no aparecen en Escenarios Comerciales para aplicar el
cuestionario de validacion por parte del ejecutivo y generar su folio de autorizacion.

Cabe reiterar que no existen excepciones a la misma, por lo que el portador debera presentarse con
Identificacion Oficial Vigente.

Si a la presente se tuviera alguna duda, por favor, apdyate con el Apoderado de tu sucursal para que
te asesore en la entrega del NIP.

Cualquier duda o comentario estamos a tus érdenes en el CR 7682 SECTOR EDUCACION Tel. 0155
91714571

Hagamos que este proyecto sea exitoso con tu participacién.

" L Mo MEXKO | AOWA Rark o

PHOGRAMA DV LA
REFONMA FRUCATIVA
“los€ Hugo Delgado Garcla

Director de Banca de Gobierno

srenaral
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Anexo 8. Numero de sucursal a cuatro digitos. Consultar en el sitio de
internet que habilitard BBVA Bancomer, médulo “Espacio Informativo” Red de
Sucursales BBVA Bancomer, donde desean recibir el nuevo pléstico.
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Anexo 9. Solicitud de servicio

N° de cliente para Digitalizacion: B4749985

GDVA Bancomer
Solicitud de Servicio
Fecha

Cheque de Caja D No mayor a $150,00.00 por dia. Dia Mes Ao
Transferencia Electrénica de Fondos (TEF)D No mayor a $150,00.00 por dia. (El pago se aplicara al dia siguiente)
Retiro de Ventanilla D No mayor a $50,000.00, (durante todo el ciclo escolar) montos superiores deben ser con Cheque de Caja o TEF

DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMBRE COMPLETO / RAZON SOCIAL DOMICILIO, CALLE Y NUMERO
COLONIA LOCALIDAD O MUNICIPIO CODIGO POSTAL ESTADO TELEFONO CON LADA
TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS (TEF)
NOMBRE DE LA INSTITUCION BANCARIA DONDE SE SITUARAN LOS FONDOS
CUENTA CLABE NUMERO MONTO IMPORTE EN LETRA

DATOS DEL COMPRADOR DEL CHEQUE DE CAJA O REMITENTE DEL TEF

NOMBRE COMPLETO DOMICILIO, CALLE Y NUMERO

R.F.C. TELEFONO CON LADA NO. DE TARJETA

CLAVE CCT: NOMBRE CCT:

BREVE DESCRIPCION DE LA ADQUISICION O SERVICIOS QUE SE PAGAN

AUTORIZAN
Responsable de la Autoridad Educativa Local | Participante del Consejo de Participacion Social El Director de la Escuela
u Organismo local de infraestructura de la Escuela (COMPRADOR O REMITENTE)
FIRMA FIRMA FIRMA
NOMBRE Y CARGO NOMBRE NOMBRE
SELLO SELLO

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fifies distintos al desarrollo social”

Cualquier duda comunicarse al CR 7682 Banca de Gobierno Sector Educacion telefonos: 9171 4000 ext. 45064, 45055, 45333, 45451
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Anexo 10. Carta Compromiso Local

Oficio No. XXXXX
Lugar y fecha

MTRO. JAVIER TREVINO CANTU
SUBSECRETARIO DE EDUCACION BASICA
PRESENTE

De conformidad con lo establecido en el numeral 2.5.3, inciso a) del Acuerdo
namero 27/12/16 por el que se emiten los Lineamientos de Operacién del
Programa de la Reforma Educativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 2016, tengo a bien informarle que el Gobierno del estado de
XXX, por mi conducto, le expresa su voluntad de participar en el Programa
durante el ciclo escolar 2016-2017, asi como el compromiso de cumplir, en
tiempo y forma, con los términos y condiciones de sus Lineamientos, lo que se
establezca en el Convenio de Coordinacion (o Lineamientos Internos de
Coordinacion, en el caso de la Ciudad de México) que sera suscrito dentro de los 60
dias habiles posteriores, asi como en los Criterios Operativos, correspondientes.

No omito comentar a Usted la relevancia que para el Gobierno del Estado tiene el
Convenio de Coordinacion para operar el PRE, por lo que le manifiesto la disposiciéon
de esta entidad federativa para cumplir con su formalizacién en el plazo sefialado en
los Lineamientos de Operacién, asi como el compromiso de integrar un equipo de
trabajo a la altura de las demandas que de ello se derivan.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE

XXXXX
SECRETARIO DE EDUCACION (U HOMOLOGO)

C. c. p. XXX. Gobernador Constitucional de Estado Libre y Soberano de XXX.
Mtro. Pedro Velasco Sodi. Secretario Técnico del Consejo Directivo Nacional
“La Escuela al Centro”. SEB. SEP.
Lic. Luis Gregorio Veldzquez LoOpez Velarde. Coordinador General de
Delegaciones Federales de la SEP.
XXX. Delegado Federal de la SEP en el estado de XXX.
XXX. Coordinador Estatal del PRE en el estado de XXX.
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Anexo 11. Bases de datos de las escuelas

Confirmacion de Escuelas

La Autoridad Educativa Local debe de realizar la validacion de las escuelas que integran el padrén de beneficiarios para el
ciclo escolar 2016 — 2017, esto con base en los siguientes criterios:

a) Dentro de la columna “L” "confirmada por la entidad en el programa", la entidad debera realizar la
confirmacion de la escuela de acuerdo a la lista que se muestra en la imagen (Figura 1.1):

"SI" para el caso en que la escuela continle participando en el programa.

"NO" en caso de que esta sea susceptible a ser sustituida. (Revisar proceso de sustitucion de
escuelas).

CONTMMATIA 708 1A MOV D2 MO

NOMBRE CCT ENTIDADENEL (_f_k‘ﬂ:l.'.f_ "3:':
PAOGRAMA * SHSTITHOMN

Figural.l

b) En caso de que la AEL confirme la participacion de la escuela en el ciclo 2016 — 2017, se procedera a realizar
la validacion de los datos del Director del plantel educativo de la siguiente manera:

i Si los datos del Director registrados dentro del rango de columnas “0:S" son correctos, dentro
de la columna “N” “Confirma datos del Director”, se colocara “SI". (Figura 1.2)

ii. Para registrar informacion faltante respecto a los directores de plantel, se debe anotar en las
celdas con la leyenda "SIN DATO" lo correspondiente al campo.

iii. Si el Director ha causado baja o los datos registrados presentan inconsistencias, se colocara *{NO”,
posteriormente se procedera a realizar la captura de los datos del nuevo director o correcciones
al registrado. (Revisar proceso de reemplazo de tarjeta o cambio de director). (Figura
1.2)

DATOS DEL DIRECTOR®

CORETRMA DATOS DL AP DATERNO A NATERNO
eecront n

ISR NPT S |, 1, ;. RN 3PS T a0 - T
= JUSEFING

CAACLINA

CAMMAEN LAJKA DAL

Figura 1.2

En caso de que los datos del Director de plantel registrados en el padréon de beneficiarios sean incorrectos, o se deba
proceder al cambio de Director, el registro de informacion, se debe realizar de la siguiente manera:

a) Los datos del Director vigente del plantel deben registrarse dentro del rango de columnas “U:Y”. (Figura
2.1)
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Figura 2.1

b) Dentro de la columna “Z", se debe seleccionar la clave del motivo por el cual se esta realizando la
modificacion, de acuerdo al catalogo “Motivos de Reemplazo”, el cual podra visualizarse dentro de la

hoja "CATALOGO". (Figura 2.2)
Figura 2.2
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En caso de que la Autoridad Educativa Local en el proceso de validacion no confirme la participacion de la escuela enviada
en el padron de validacion, derivado de que esta serd sustituida, la informacion correspondiente a la nueva escuela debe
registrarse de la siguiente manera:

a) La AEL debera seleccionar en la columna “"L” “Confirmada Por La Entidad En El Programa” la opcion
“NO”". (Figura 3.1)

COETMADA POR LA

i (1 WM S COWTINA DATDE LS

DRcCTDA

caniNgiIn NARANCNTRSOR
ULousrysa

Figura 3.1

b) Enla columna“M”, se debe ingresar la clave del motivo por el cual se esta realizando la sustitucién de la escuela
proporcionada, mismos que se podran visualizar en el Catalogo de Motivos de Sustitucion. (Figura 3.2)
Figura 3.2

MU IS D SR TV

ove ! DESCRIFOON
1 TESTA ESCULLA MO SE MANTINDSA BN CPIRACION, AL NERGS, FASTA I O USCOLAR 2018-2013
2 |LAFSOUELA ESTA CONTEMDLADA BN OTRO MIOYECTO DE INVEZSION DE INFRAESTRLCTURA QUE ATENDEA SUS CATENCIAS BRSACAS
3 _ _|NOSE FAREAUZACO L ZERICIO Y COMPROBACIOH DE LOG RUURSOS 2015-2016.

4 |LA COMUNIDAD EDUCATIVA DEGDIA NO PARTICIPAR
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¢) Los datos correspondientes al plantel escolar de sustitucion, deben registrarse dentro del rango de columnas
“AB:AH". (Figura 3.3
A AC aD AL AT &G aH

USAK FRCLUSVAMENTE PARA PROPUESTA DE SURTITUGOM DE ESCUELA

DAT0S OEL FLANIEL DAOUS DEL DRECTON

oy u- noranRE e
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RAFT A neo, &

Figura 3.3
REGISTRO DE SUPERVISORES

La informacion correspondiente a las supervisiones de zona escolar, debe capturarse de forma obligatoria por parte de
la AEL, la cual debe de registrarse de la siguiente manera:

a) Lainformacion de la supervision debe ser registrada dentro del rango de columnas “D:1”, para las escuelas
originales, en caso de que la escuela corresponda a una propuesta de sustitucion, los datos del supervisor se
registraran dentro de este mismo rango; es decir, se capturara la supervision del plantel que quedara vigente

en el programa para el ciclo escolar 2016 - 2017. (Figura 4.1)
Figura 4.1
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Anexo 12. Guia para elaborar la Propuesta local para la operaciéon de los
Componentes 1, 2y 3 del Programa, ciclo escolar 2016-2017

1. ;Qué eslaPropuestalLocal?

La Propuesta Local para la Operacion del Programa de la Reforma Educativa
(Propuesta Local) es un documento de planeacion en el que la AEL presenta, de
manera organizada, las acciones que llevara a cabo con los recursos otorgados por
el Programa para los Componentes 1, 2, 3 y Gastos de Operacion para dar
cumplimiento a los objetivos del Programa.

2. ¢(Cuéles son sus objetivos?

Garantizar que la operacién del Programa en la entidad federativa se desarrolle
atendiendo lo establecido en los Lineamientos de Operacién del Programa de la
Reforma Educativa (PRE), en el Convenio de Coordinaciéon y en los Criterios
Operativos; asi como asegurar el acompafiamiento, la asesoria y la supervisiéon
técnica, adecuada y oportuna, a las CE beneficiarias.

3. ¢Cuales son sus caracteristicas?

e Sus acciones son financiadas a través de los Gastos de Operacién que
el Programa tiene previstos para la entidad federativa.

e Las actividades que contiene estan orientadas a dar seguimiento y
acompanfar a las escuela cuyas CE son beneficiarias del Programa asi
como a las Supervisiones escolares de zona.

4. ;Qué contiene?

e Un informe ejecutivo de la operacién del Programa de la Reforma
Educativa durante el ciclo escolar 2015-2016, que dé cuenta del
cumplimiento de los objetivos del Programa en la entidad durante el ciclo
escolar 2015-2016 y sirva de base para la planeacién de las acciones que se
llevaran a cabo durante el ciclo escolar 2016-2017. Los temas que se trataran
en este informe son:

a) Logros cualitativos. En este apartado se presentara el resumen de los
resultados de la Evaluacion Externa.

b) Logros cuantitativos. Incluye el analisis comparativo entre el nGmero total
de escuelas del tipo basico que existian en la entidad federativa al inicio
del ciclo escolar 2014-2015 por nivel educativo y modalidad que
enfrentaban las carencias que el Programa atiende y el nimero de
escuelas que al término del ciclo escolar 2015-2016 lograron atender sus
carencias de manera total o parcial, traducido en avances porcentuales.
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5. ¢{Qué estructura tiene?

La Propuesta Local se apegara estrictamente a la siguiente estructura:

La planeacién de las acciones del ciclo escolar 2016-2017, que incluye:

a)

b)

f)
g)
h)

Acciones de capacitaciéon realizadas, dirigidas a las CE y al personal
directivo de las escuelas de educacion basica, asi como a las Supervisiones
de escolares de zona beneficiarias.

Procedimientos para acompafiar a las CE durante su participacion en el
PRE: entrega de tarjetas; acompafiamiento y asesoria en el ejercicio del
recurso para contratar obras, servicios o comprar mobiliario escolar y/o
equipo; comprobar el ejercicio de los recursos; seguimiento y supervision
técnica; rendicion de cuentas y cierre.

Mecanismos de transparencia y rendicién de cuentas a las CE, acciones
realizadas y logros alcanzados.

Mecanismos para el control y seguimiento a la aplicacién de los recursos
otorgados a cada Comunidad escolar y su comprobacion.

Mecanismos, medios e instrumentos para garantizar la transparencia y
rendicion de cuentas.

Evaluaciéon externa del Programa.

Proyecto estatal para el fortalecimiento de la Supervision escolar de zona.
Programacién mensual de la aplicacion de los Gastos de Operacion.

PROPUESTA LOCAL PARA LA OPERACION DE LOS COMPONENTES 1,2 Y

3 DEL PROGRAMA, CICLO ESCOLAR 2016-2017

Caratula Contiene los logotipos del Gobierno del Estado y del
PRE, nombre del Programa, ciclo escolar 2016-2017
y fecha de elaboracion.

Contenido Enumera los apartados y temas con numero de
pagina.

Presentacion Describe la estructura del documento.

1. Informe ejecutivo de la | Analiza el cumplimiento de los objetivos del
operacion del PRE, ciclo | Programa en la entidad federativa durante el ciclo
escolar 2015-2016. escolar 2015-2016, considerando:

a) Logros cualitativos. En este apartado se
presentaran los resultados de la Evaluacion
Externa.

b) Logros cuantitativos. Incluye el analisis
comparativo entre el nimero total de escuelas
del tipo basico que existian en la entidad
federativa al inicio del ciclo escolar 2014-2015
por nivel educativo y modalidad que enfrentaban
las carencias que el Programa atiende y el
niumero de escuelas que al término del ciclo
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escolar 2015-2016 lograron atender sus
carencias de manera total o parcial, traducido en
avances porcentuales.

2. Planeacion de las
acciones del ciclo escolar
2016-2017

Contiene las acciones que la AEL tiene previsto llevar
a cabo para operar el Programa durante el ciclo
escolar 2016-2017.

a) Acciones de
capacitacion.

Enumera y describe la programacion de las
actividades de capacitacion dirigidas a las CE y
Directores de las escuelas publicas de educacion
basica beneficiarias, entre las cuales no deben faltar:
la capacitacion de inicio, el procedimiento para la
entrega de tarjetas; los instrumentos a través de los
cuales podran disponer de los recursos, los
mecanismos para el acompafiamiento y asesoria a
las CE en el ejercicio del recurso y su comprobacion;
el seguimiento y la supervision técnica: la rendicion
de cuentas; y, el cierre del ejercicio.

b) Procedimientos para
acompafar a las CE.

Incluye la entrega de tarjetas; acompafiamiento y
asesoria en el ejercicio del recurso para contratar
obras, servicios o comprar mobiliario escolar y/o
equipo; comprobar el ejercicio de los recursos;
seguimiento y supervision técnica; rendicién de
cuentas y cierre.

¢) Mecanismos de
transparencia y rendicion
de cuentas a las CE,
acciones realizadas y
logros alcanzados.

Refiere a la prevision de reuniones informativas en
las que el Consejo Escolar de Participacion Social, en
coordinacion con el Director de la escuela, informe a
los integrantes de la escuela sobre los resultados que
se obtuvieron de la operacién del Programa durante
el ciclo escolar.

d) Mecanismos para el
control y seguimiento a la
aplicacién de los recursos
otorgados a cada
Comunidad escolar y su
comprobacion.

Describe la estrategia que se pondra en marchaen la
entidad federativa para disefiar y aplicar
instrumentos de control en una muestra
representativa de escuelas beneficiadas, para contar
con informacion oportuna y confiable sobre la
aplicacion y comprobacion de los recursos puestos a
disposicion de las CE por el PRE.

e) Mecanismos, medios e
instrumentos para
garantizar la transparencia
y rendicion de cuentas.

Prevé la publicacién del padrén de beneficiarios en
los medios locales, la elaboraciéon de informes
trimestrales de avances fisicos y financieros, la
actualizacion de informacion en el Sistema de
Seguimiento del Programa y la elaboracion de
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reportes periodicos, asi como la recopilacion de
evidencias documentales, fotogréficas,
testimoniales escritos o en videograbacion, etc.

f) Evaluacion externa del
Programa.

Prevé la realizacién de una evaluacién externa que se
practicara a la operacion del PRE durante el ciclo
escolar 2016-2017.

g) Proyecto estatal para el
fortalecimiento de la
Supervisién escolar de
zona.

El proyecto describird las definiciones que la AEL
considere pertinentes para hacer llegar a las
Supervisiones escolares de zona los beneficios
otorgados por el Programa, asi como las acciones
que se llevaran a cabo y la inversion de recursos que
implican.

El proyecto podra centrarse en uno o varios de los
siguientes conceptos de gasto:

v" Recursos directos a la Supervision escolar de
zona para fortalecer la atencién de las
escuelas cuyas Comunidades escolares son
beneficiarias.

v' Mantenimiento y equipamiento a los
espacios de trabajo de los Supervisores
escolares de zona que atienden a las escuelas
cuyas Comunidades escolares son
beneficiarias

v' Desarrollo de capacidades de la Supervision
escolar de zona preferentemente a traveés del
Diplomado “Una Supervision Efectiva para el
Aprendizaje de nuestros Alumnos” para que
implemente el SisAT en las escuelas de su
zona.

h) Programacién mensual
de la aplicacion de los
gastos de operacion del
PRE.

Presenta la distribucion mensual de los gastos de
operacion 2016-2017 conforme al formato que
aparece después de esta tabla.
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Formato para la programacion mensual de Gastos de Operacion del
Programa de la Reforma Educativa, ciclo escolar 2016-2017
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6. ¢{Quién laelabora?

El Coordinador Estatal del Programa es el responsable de concertar y coordinar la
participacion de los titulares de los niveles educativos de educacién basica a fin de
generar sinergias que permitan alcanzar los objetivos del Programa.

7. ¢Quién la valida?

La AEL determinara qué servidores publicos, ademéas del Coordinador Estatal del
Programa, valide el documento con su firma y sello oficial.

8. (Cuandoy a quién se entrega?

El 14 de enero de 2017. La Propuesta Local para Operacion del Programa de la
Reforma Educativa se entrega de manera oficial, via electrénica y en impreso, a la
Direcciéon General de Desarrollo de la Gestién Educativa.

9. ¢(Quiénlarevisay aprueba?

La Direccion General de Desarrollo de la Gestidon Educativa, a través de la Direccidn
General Adjunta, notificard oficialmente al Coordinador Estatal del Programa, sobre
el resultado de la revisiéon del documento.

10.;Qué seguimiento se le dara?

Los resultados de la Propuesta Local para la Operacion del Programa de la Reforma
Educativa, serdn insumo para que la AEL elabore los informes trimestrales de avances
fisicos y financieros del PRE al concluir cada trimestre, conforme a la programacion
establecida en los Lineamientos de Operaciéon y para la actualizacion del Sistema de
Informacion del Programa.
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INDICADORES PARA REVISAR LA PROPUESTA LOCAL PARA LA OPERACION
DE LOS COMPONENTES 1, 2Y 3 DEL PROGRAMA, CICLO ESCOLAR 2016-
2017

OBJETIVO: Verificar que las AEL atiendan el Acuerdo 27/12/16 por el que se emiten
los Lineamientos de Operacion del Programa de la Reforma Educativa, los Criterios
Operativos y la Guia para desarrollar la Propuesta Local para la Operacion del
Programa.

ENTIDAD FEDERATIVA:
ASESORA O ASESOR REGIONAL:

INDICACIONES: Marque el recuadro del Sl, si la Propuesta Local contiene lo que se
describe a la izquierda del mismo, o el NO si carece de ello. Solicite de manera
econdmica a la AEL gque se realicen los ajustes que correspondan para subsanar los
NO vy, una vez que la Propuesta haya sido validada conforme a los Criterios
Operativos, pida a la AEL que formalice la entrega de la versién final en fisico y en
formato digital. La version final que envie por oficio la AEL se entregard a la
Coordinaciéon de Seguimiento del Programa en formato digital y en fisico para su
registro, semaforizacion, resguardo y entrega a los 6rganos fiscalizadores que la
requieran.

CUMPLE O SE
ENCUENTRA EN EL
CUERPO DEL OBSERVACIONES
INDICADORES DOCUMENTO
S NO Precise lo que la AEL deba

corregir

1. Lacaréatula contiene:
1.1 El logotipo del Gobierno del Estado.
1.2 El logotipo del PRE.

1.3 El nombre completo del Programa.

1.4 La fecha, mes o afio de elaboracion.

2. Elcontenido enumera los apartados y
temas con nimero de pagina.

3. Lapresentacion describe la estructura del
documento.

4. ElInforme ejecutivo de la operacién del PRE,
ciclo escolar 2015-2016, incluye:

a) Logros cualitativos: resumen de los
resultados de la Evaluacion Externa.

b) Logros cuantitativos: andlisis
comparativo entre el nimero total de
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escuelas del tipo basico que existian en la
entidad federativa al inicio del ciclo escolar
2014-2015 por nivel educativo y modalidad
que enfrentaban las carencias que el
Programa atiende y el nUmero de escuelas
que al término del ciclo escolar 2015-2016
lograron atender sus carencias de manera
total o parcial, traducido en avances
porcentuales.

5. La Planeacion de las acciones del ciclo escolar
2016-2017 incluye:

a) Acciones de capacitacion realizadas,
dirigidas a las CE y al personal docente y
directivo de las escuelas de educacién
béasica beneficiarias.

b) Procedimientos para acompanar a las CE
durante su participacién en el PRE: entrega
de tarjetas; acompafiamiento y asesoria en
el ejercicio del recurso para contratar obras,
servicios o comprar mobiliario escolar y/o
equipo; comprobar el ejercicio de los
recursos; seguimiento y supervision técnica;
rendicidn de cuentas y cierre.

c) Mecanismos de transparencia y rendiciéon
de cuentas a las CE, acciones realizadas y
logros alcanzados.

d) Mecanismos para el control y
seguimiento a la aplicacién de los recursos
otorgados a cada Comunidad escolar y su
comprobacion.

e) Mecanismos, medios e instrumentos para
garantizar la transparencia y rendicion de
cuentas.

f) Evaluacion externa del Programa.

g) Proyecto estatal para el fortalecimiento
de la Supervision escolar de zona.

h) Programaciéon mensual de la aplicacién de
los Gastos de Operacion.

Ciudad de México, XX de 2017.
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Anexo 13. Formatos de Informes de Avances Fisicos y Financieros

A)

INFORME DE AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS 2016-2017

ENTIDAD FEDERATIVA:

TRIMESTRE REPORTADO:

Componente 1. Para la atencion de las carencias fisicas de las escuelas.

Porcentaje
de avance
enel Porcentaje
. ejercicio estimado . ) .
Numero de Recurso Recurso | Recurso ! Tipo de evidencias con
. . . del de avance
Rubro de gasto acciones programado | dispersado | ejercido que se cuenta
recurso en las
B) ) D) E) . H)
respecto acciones
al G)
dispersado
F)
Construccion
Mejoramiento
Aulas N/A
Pisos
Mobiliario
Construccion
Mejoramiento
Sanitarios N/A
Pisos
Mobiliario
Suministro
Agua N/A
Mejoramiento
Construccion
ot X Mejoramiento
ros espacios
g N/A
educativos Pisos
Mobiliario
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Observaciones:

Lugar y fecha:

Realizé: Reviso:
Autorizo:

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Sello, nombre, cargo y firma
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LE N -=——
A ENTIDAD FEDERATIVA:
TRIMESTRE
REPORTADO:
INFORME DE AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS 2016-2017
Componente 2. Para el desarrollo y fortalecimiento de la autonomia de gestion escolar.
Porcentaje
de avance
Anote elo enel
los niimeros | Nimero Recurso ejercicio Porcentaje Tipo de
dela de roeramad Recurso Recurso del estimado de | evidencias
Rubro de gasto Prioridad accione P go dispersad ejercido recurso | avance en las | con que se
Educativa s D) o E) F) respecto acciones cuenta
por atender* C) al H) 1)
B) dispersad
o
G)

Mantenimiento del
inmueble escolar

Condiciones de
seguridad del
inmueble

Mobiliario escolar,
distinto al del
componente 1

Equipamiento
escolar, distinto al del
componente 1

Materiales
Educativos

Papeleria

Conectividad

Contratacién de
asesorias, tutorias y
materiales para
alumnos

Contratacion de
asesorias, tutorias y
materiales para
docentes

Contratacion de
asesorias, tutorias y
materiales para
padres
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Contratacién de
asesorias, tutorias y
materiales para
directores

Materiales
Educativos

Biblioteca

Software Educativo

Fomento de
actividades
deportivas, artisticas,
recreativas y de
convivencia

Adaptaciones fisicas,
materiales e insumos
para eliminar
barreras para el
aprendizaje

Otros espacios educativos

Especifique

Especifique

Especifique

Total Componente 2

$0.00

$0.00

0%

0%

Suma de Componentes 1y 2

$0.00

$0.00

0%

0%

Observaciones:

Lugar y fecha:

)

Realizé:

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

Autorizé:

Sello, nombre, cargo y firma

NOTAS:

* Las prioridades educativas corresponden a las establecidas en el Sistema Basico de Mejora (SBME):
Prioridad educativa 1. Normalidad minima de operacién escolar.

Prioridad educativa 2. Desarrollo de competencias de lectura, escritura y matematicas.

Prioridad educativa 3. Prevencion de la reprobacién y abandono escolar.

Prioridad educativa 4. Convivencia pacifica en la escuela

1. Los Informes son acumulados.

2. La Coordinacion Estatal del Programa resguarda las evidencias que dan cuenta de la operacion del Programa y se encuentran a
disposicion de los 6rganos fiscalizadores.
3. Este informe es un consolidado de la informacién proporcionada a la AEL por las escuelas, cuyas CE son beneficiarias del

Programa.

73



CRITERIOS OPERATIVOS DEL PROGRAMA DE LA REFORMA EDUCATIVA. CICLO ESCOLAR 2016-2017
ACTUALIZADOS CONFORME AL ACUERDO NUMERO 27/12/16, DOF, 29-12-2016 CON EL CUAL SE ABROGO EL DIVERSO 11/07/16, DOF, 21-07-2016

A L}
ENTIDAD FEDERATIVA:
TRIMESTRE REPORTADO: B) N ="

INFORME DE AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS 2016-2017

FECHA DE CORTE: C)

BANCO: D)

No. DE CUENTA: E)

Componente 3. Para las Supervisiones de Zona que atienden a las escuelas cuyas CE sean beneficiarias del Programa.

MINISTRACIONES F) MONTO
TOTAL G)
ACCIONES PLANEADAS
PORCENTAIJE PORCENTAIJE
DE AVANCE ESTIMADO DE Tipo de
ACCIONES GASTO RECURSO GASTO EN EL AVANCE EN LA | evidencias
PLANEADAS H) PROGRAMADO | DISPERSADO | REALIZADO | EJERCICIO EJECUCION DE con que se
1) J) K) DE LOS LAS ACCIONES cuenta
RECURSOS PLANEADAS N)
L) M)
SUBTOTAL 0 0 #iDIV/0! 0.00%
Observaciones:
Lugar y fecha:
0)
Realizo: Autorizo:
Reviso:
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Sello, nombre, cargo y firma

NOTAS: 1. Los informes son

acumulados.

2. La Coordinacion Estatal del Programa resguarda las evidencias que dan cuenta de la operacién del Programa y se encuentran a disposicion
de los 6rganos fiscalizadores.

3. Este informe es un consolidado de la informacion proporcionada a la AEL por las Supervisiones escolares de zona.

74




CRITERIOS OPERATIVOS DEL PROGRAMA DE LA REFORMA EDUCATIVA. CICLO ESCOLAR 2016-2017
ACTUALIZADOS CONFORME AL ACUERDO NUMERO 27/12/16, DOF, 29-12-2016 CON EL CUAL SE ABROGO EL DIVERSO 11/07/16, DOF, 21-07-2016

ENTIDAD FEDERATIVA:
TRIMESTRE REPORTADO: B)

INFORME DE AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS 2016-2017

FECHA DE CORTE: C)

BANCO: D)

No. DE CUENTA: E)

GASTOS DE OPERACION
MINISTRACIONES F) MONTO
TOTAL G)
ACCIONES PLANEADAS
PORCENTAIJE
PORCENTAIJE ESTIMADO
DE AVANCE DE AVANCE
No. DE L) LAY ENEL EN LA Tipo de evidencias con que se cuenta
PARTIDA | ACCIONES PLANEADAS I) | PROGRAMADO | REALIZADO EJERCICIO EJECUCION P N) q
H) ) K) DE LOS DE LAS
RECURSOS ACCIONES
L) PLANEADAS
M)
TOTAL 0 0 0% 0%
DISPONIBILIDADES FINANCIERAS: O)
Observaciones:
Lugar y fecha:
P)
Realizé: Revisé:
Autorizé:

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Sello, nombre, cargo y firma

NOTAS: La Coordinacion Estatal del Programa resguarda las evidencias que dan cuenta de la operacion del mismo y se encuentran a
disposicion de los 6rganos fiscalizadores. 2. Los informes son acumulados.

Hoja4 de 4
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Anexo 14. Informe Ejecutivo de cierre de ciclo
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INSTRUCCIONES DF LLENADO DEL FORMATO

COLUMNA (A MONTO IOTM. DE RECURSOS 1qucs
Se deberd oo o per o of resglin de 3y Gaston de L

COLUMNA (B) MONTO TOTAL DE RECURSOS EERCIDOS AL X000,
S deberd anotar en o serghia coercsgondicnie & mosto 0o bes reureos sheechies G Co Ay G de Oy o XXX

COLUMNA ¢C1INTERESES BANCARIOS APl!CM)(K EN COMPONENTE 3 ¥ GASTOS DE OPERACION AL XXXXX,
e dederh anotar o delos intereses pera ser aglicedes en d Cs Ay Gasros de Op wnes ded 22 de agoso de D016,

COLUMNA (1) MONTO TOTAL DE RECURSOS EFFRCTDOS XXXXX (B +C)

Se dederh anotar of mamo de la sina resaltanoe del rengia Componente 3, columim BeC,

Se dederh apotar d menio de la auma resaliame 0 reaghta Gastos de Operackin, codiimas BsC.
Se dederd anotar of mane de la sums resullame 6o reaghon Totsl, cotumna B+C,

COLUMNA (E) MONTO mn\l DI” RECURSOS ummnm NOEFRCIXOS AL XXXXX (A-D0,
Se dederd anotar of el cobomme A-D.
&Mumudmdeloma mldmum Omtﬂllllnl AD.

Se 0ederh anotar of wome de s resta restitance 6 rengdia Toal, codsnna A

COLUMNA (F) INTERESES BANCARIOS NO APLICADOS AL XXXXX,
Se deberd anotar o meme de los intereses Bncarios groerades por ki cosntis das 20 aplicadon en € 3y Gasos de Operschin

COLTIMNA 00 MONTO TOTAL DE RECURSOS RECIRITNS FINTIRESES BANCARIOS AL XXXXX REINTRGRADOS AL TIDEICOMISO
DELPRE (E+F)

Se dedert arntar o mamie de la suma resultame 04 renghoa Componenie 3, colomna E+F,

Se dederd anotar of memo de le cume resiltame del reaghia Gastos de Opesaciin, colimma E+F,

o deberi anotar ol mesoto de la airs mosltame ded romglin Tetal, columi E<F
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